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Администрация Назаровского района

Красноярского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«25» 04. 2017г.                  г. Назарово                         
 №127-п
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги администрацией Назаровского района «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Назаровского муниципального района либо государственная собственность на который не разграничена, и на котором расположены здания, сооружения (в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование)»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением администрации Назаровского района от 14.05.2012 № 265-п «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией Назаровского района», руководствуясь Уставом муниципального образования Назаровский район Красноярского края, постановляю:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги администрацией Назаровского района «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Назаровского муниципального района либо государственная собственность на который не разграничена, и на котором расположены здания, сооружения (в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование)» согласно приложению.

2. Общему отделу администрации Назаровского района (Мчедлишвили) разместить настоящее постановление на официальном сайте муниципального образования Назаровский район.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

4. Настоящее постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования в газете «Советское Причулымье».

Глава района






А.В. Шадрыгин

	
	Приложение к постановлению администрации Назаровского района

от «25» 04. 2017г. № 127-п

	
	

	
	


Административный регламент

предоставления муниципальной услуги администрацией Назаровского района «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Назаровского муниципального района либо государственная собственность на который не разграничена, и на котором расположены здания, сооружения (в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование)»

1. Общие положения.
1.1. Предмет регулирования регламента.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги администрацией Назаровского района «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Назаровского муниципального района либо государственная собственность на который не разграничена, и на котором расположены здания, сооружения (в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование)» (далее соответственно – Административный регламент, администрация, муниципальная услуга), является нормативным правовым актом, устаналивающим порядок предоставления указанной муниципальной услуги и стандарт предоставления этой муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей.


Заявителями в целях предоставления муниципальной услуги являются граждане, юридические лица, являющиеся собственниками расположенных на земельных участках зданий, сооружений, или их представители, действующие в силу указания закона или в силу полномочий, основанных на доверенности, оформленной в соответствии с требованиями законодательства (далее – представитель).
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресах официальных сайтов организаций и органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, размещается на информационном стенде, в соответствии с приложением № 1.
Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется:

- при личном приеме заявителей специалистами Администрации, при предъявлении документов, удостоверяющих личность заявителя; 

- по телефону специалистами Администрации, ответственными за информирование. Для получения сведений о прохождении административных процедур по исполнению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) свои персональные данные указанные в заявлении, дата и входящий номер заявления (полученный в общем отделе Администрации). 
В целях обеспечения конфиденциальности сведений специалистом ведется прием только одного заявителя. Одновременное консультирование и (или) прием двух или более заявителей не допускается.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1.  Наименование муниципальной услуги: 
«Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Назаровского муниципального района либо государственная собственность на который не разграничена, и на котором расположены здания, сооружения (в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование)» (далее – муниципальная услуга).
2.2. Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальная услуга в соответствии с Административным регламентом предоставляется Администрацией и осуществляется через структурное подразделение, ответственное за предоставление муниципальной услуги – отдел по управлению муниципальным имуществом Администрации (далее – ОУМИ).

В процессе предоставления муниципальной услуги также участвуют:

- общий отдел Администрации.
В процессе предоставления муниципальной услуги Администрация взаимодействуют в силу закона или соответсвующего соглашения о взаимодействии с:

- КГБУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных  услуг» (далее – МФЦ);
- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Красноярскому краю (далее – Росреестр);

- филиалом ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Росреестра по Красноярскому краю» (далее - ФКП);

-  Управлением Федеральной налоговой службы по Красноярскому краю (далее - УФНС);
- органами местного самоуправления сельсоветов, входящих в состав Назаровского района.

Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, является:
- направление заявителю письма о возврате заявления о предоставлении земельного участка с указанием причин возврата;
- подготовка и направление письма об отказе в предоставлении земельного участка с указанием всех оснований отказа;
- подготовка и направление заявителю проекта договора купли-продажи, аренды, безвозмездного пользования земельным участком или решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно, постоянное (бессрочное) пользование.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Сроки предоставления муниципальной услуги определяются правильностью и полнотой предоставленных документов и сведений, требуемых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, и не могут превышать:
- десяти дней со дня поступления заявления – для возврата этого заявления заявителю по основаниям п. 3 ст. 39.17 Земельного кодекса Российской Федерации;

- тридцать дней со дня поступления заявления и необходимых документов – для принятия решения об отказе в предоставлении земельного участка при наличии основания;

- тридцать дней со дня поступления заявления и необходимых документов – для подготовки проекта договора купли-продажи, аренды, безвозмездного пользования или принятиея постановления о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно, постоянное (бессрочное) пользование.
2.5. Правовые основания для предоставления государственной или муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституцией Российской Федерации;
Земельным кодексом Российской Федерации;

Гражданским кодексом Российской Федерации;
Федеральным законом от 25.01.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»; 
Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;

Федеральным законом от 18.16.2001 № 78-ФЗ «О землеустройстве»;
Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
Федеральным законом от 07.07.2003 № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»;

постановлением Правительства РФ от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг»;

постановлением Правительства РФ от 25.08.2012 № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг»;

постановлением Правительства РФ от 09.02.2012 № 111 «Об электронной подписи, используемой органами исполнительной власти и органами местного самоуправления при организации электронного взаимодействия между собой, о порядке ее использования, а также об установлении требований к обеспечению совместимости средств электронной подписи»;

постановлением Правительства РФ от 25.01.2013 № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг»;

приказом Минэкономразвития России от 12.01.2015 № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов»;

Законом Красноярского края от 04.12.2008 № 7-2542 «О регулировании земельных отношений в Красноярском крае»;
Уставом муниципального образования Назаровский район Красноярского края;

иными нормативными правовыми актами, регулирующими правоотношения, возникающие при предоставлении земельных участков, на которых расположены здания и сооружения.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги необходимы следующие документы:
1) заявление о предоставлении земельного участка, согласно Приложению № 2 к Административному регламенту, с приложенными документами, в котором указываются:

- фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

- наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

- кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;

- основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации оснований;

- вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка указанному заявителю допускается на нескольких видах прав;

- срок аренды земельного участка (с учетом особенностей, предусмотренных п. 8 ст. 39.8 Земельного кодекса РФ); срок безвозмездного пользования земельным участком (с учетом ограничений, предусмотренных п. 2 ст. 39.10 Земельного кодекса РФ);

- реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;

- цель использования земельного участка;

- реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом;

- реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения;

- почтовый адрес и адрес электронной почты для связи с заявителем.

К заявлению о предоставлении земельного участка прилагаются документы, подтверждающие право заявителя на предоставление земельного участка в соответствии с целями использования земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, утвержденным приказом Минэкономразвития России от 12.01.2015 № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов», в том числе:

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

2) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП) об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем;
3) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем; 

4) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя, в случае если с заявлением о предоставлении обращается представитель заявителя, а также для юридических лиц –  копии учредительных документов и документ, подтверждающий право подписи руководителем  договора;
5) выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о помещении в здании, сооружении, расположенном на испрашиваемом земельном участке, в случае обращения собственника помещения);

6) выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и (или) сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом земельном участке);
7) выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке);

8) сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, сооружений, принадлежащих на соответствующем праве заявителю;
9) документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земельный участок);

10) документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение либо помещение, если право на такое здание, сооружение либо помещение не зарегистрировано в ЕГРН;
11) документ, подтверждающий обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или в аренду на условиях, установленных земельным законодательством, если данные обстоятельства не следуют из вышеуказанных документов;
12) информационное письмо соответствующего сельсовета, в границах территории которого находится земельный участок, о наличии (отсутствии) оформленных (существующих, существовавших) прав на приобретаемый земельный участок, в том числе прав в силу закона признаваемых возникшими независимо от их регистрации в ЕГРН, с указанием сведений, обусловенных территориальными зонами, обременениями и другими ограничениями в использовании на приобретаемый земельный участок.

Документы представляются (направляются) в подлиннике (в копии, если документы являются общедоступными) либо в копиях, заверяемых должностным лицом органа, принимающего заявление о приобретении прав на земельный участок.

2.6.2. Исчерпывающий перечень документов и информации, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен предоставить самостоятельно.
Документы, указанные в подпунктах 1, 4, 8, 9, 10, 11 пункта 2.6.1 Административного регламента предоставляются заявителем самостоятельно.
2.6.3. Исчерпывающий перечень документов и информации, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе.

Документы и информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, указанные в подпунктах 2, 3, 5, 6, 7, 12 пункта 2.6.1 Административного регламента, запрашиваются у органов (организаций), участвующих в предоставлении муниципальной услуги, посредством межведомственного информационного взаимодействия.

Заявитель вправе представить указанные документы и информацию для предоставления муниципальной услуги по собственной инициативе.
Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.7.1. Основанием для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги является несоблюдение условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи, указанных в ст. 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

2.8. Основаниями для возврата заявления о предоставлении муниципальной услуги являются:
- заявление не соответствует положениям подпункта 2.6.1 пункта 2.6 Административного регламента;

- заявление подано в иной уполномоченный орган;

- к заявлению не приложены документы, указные в подпункте 2.6.1 пункта 2.6 Административного регламента. 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги является наличие хотя бы одного из следующих оснований:

1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка, в том числе лицо, не обладающее зарегистированным правом на объект недвижимости, находящийся на испрашиваемом земельном участке, а также предоставлены недостоверные сведения;

2) отсутствие полного пакета документов, необходимых в соответстви с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно;

3) наличие прав третьих лиц на объекты недвижимости, или земельный участок предоставлен иному лицу;
4) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав;

5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, и это не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

6) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка и (или) не подлежит отчуждению в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд (расположен в границах земель, зарезервированных для государственных или муниципальных нужд) в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

10) разрешенное использование земельного участка не соответствует: 

целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;

 градостроительным регламентам, установленным для данной территориальной зоны, назначению здания, сооружения, строительным, санитарным, пожарным, экологическим и другим нормам и правилам;
11) испрашиваемый земельный участок не отнесен к определенной категории земель и (или) в его отношении не установлен вид разрешенного использования;

12) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;

13) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;

14) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;

15) документы, подтверждающие право заявителя на предоставление земельного участка не соответствуют целям использования земельного участка;
16) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;

17) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

18) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлена в соответствии с требованиями земельного законодательства и (или) подлежат уточнению (без координат границ, не соответствует материалам межевания, имеются пересечения и наложения в границах земельного участка), то есть выписка из ЕГРН на земельный участок не содержит исчерпывающие основные и дополнительные сведения в разделах 1-5, отсутствует разделы 3,4; в ЕГРН отсутствуют сведения об испрашиваемом  земельном участке;
19) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов, а также превышает установленные предельные размеры;
20) если не урегулированны споры по границам смежных земельных участков;
21) от заявителя поступил отказ от осуществления предоставления муниципальной услуги;

в иных случаях, установленных действующим законодательством.

2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления такой услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при сдаче (получении) документов в Администрацию составляет не более 30 мин;

2.12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги подлежит обязательной регистрации в течение 3 дней с момента поступления в Администрацию.
2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать требованиями предъявляемым к рабочим (офисным) помещениям, где оборудованы рабочие места с наличием персональных компьютеров, копировальной техники, иной оргтехники. 
Размеры и оснащение помещения для оказания муниципальной услуги должны обеспечивать оптимальные условия для работы служащих Администрации, а также комфортное обслуживание заявителей в местах ожидания.

Помещения, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно соответствовать действующими санитарными нормами и правилам, а также должны быть оборудованы: противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой о возникновении чрезвычайных ситуаций, информационными стендами.
Информационные стенды должны содержать следующую информацию:
- образец заполнения заявления заявителем;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- график работы, справочные телефоны организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
В целях обеспечения конфиденциальности сведений, специалистом Администрации ведется прием только одного заявителя. Одновременное консультирование и (или) прием двух или более заявителей не допускается.

2.14.  Показатели доступности и качества муниципальных услуг.

Основным показателем качества предоставления муниципальной услуги является оказание муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательством.

При оценке качества и доступности муниципальной услуги используют следующие показатели:
- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги;
- своевременное предоставление муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным Административным регламентов;

- возможность получения муниципальной услуги в МФЦ;

- возможность получения информации заявителями о ходе предоставления муниципальной услуги;

- возможность выбора формы обращения за предоставлением муниципальной услуги.

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.15.1. Особенности предоставления государственной услуги в МФЦ:

предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между МФЦ и Администрацией;
при поступлении заявления работник МФЦ осуществляет первичную проверку заявления и документов в соответствии с п. 3.1.2 Административного регламента и регистрирует его;

копии документов, которые прилагаются к заявлению заверяются работником МФЦ надлежащим образом;

МФЦ выступает заявителем по межведомственным запросам в целях предоставления муниципальной услуги по документам, указанным в п.п. 2.6.1 Административного регламента и необходимым в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, в случае их отсутствия;

принятые заявления и документы, а также ответы на основании межведомственных запросов по недостающим документам, когда заявителем выступает МФЦ, направляются в Администрацию посредством почтовой связи или доставляются в Администрацию курьером (нарочным);

срок предоставления муниципальной услуги начинается со дня поступления и регистрации заявления и приложенных к нему документов в Администрации и заканчивается подготовкой документов (проекта договора или принятия решения о предоставлении либо отказе), являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, затем направляется в МФЦ либо заявителю посредством почтовой связи или курьером (нарочным); 

при поступлении заявления в Администрацию из МФЦ заявление регистрируется сотрудником общего отдела Администрации в день его поступления из МФЦ.

2.15.2. Особенности предоставления государственной услуги в электронном виде.
Поданные в электронной форме заявление и приложенные к нему документы должны быть заверены электронной подписью в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

Средства электронной подписи, применяемые при подаче Заявления, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации и совместимы со средствами электронной подписи, применяемыми Администрацией.

При поступлении в общий отдел Администрации заявления, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, общий отдел Администрации проводит процедуру проверки действительности усиленной квалифицированной электронной подписи, предусматривающую проверку соблюдения условий, указанных в статье 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее – проверка квалифицированной электронной подписи).

Проверка квалифицированной электронной подписи может осуществляться Администрацией самостоятельно с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно технологическое взаимодействие действующих и создаваемых информационных систем, используемых для предоставления услуг.
Проверка квалифицированной электронной подписи также может осуществляться с использованием средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра.

В случае, если в результате проверки квалифицированной электронной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, общий отдел Администрации в течение 2 дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», которые послужили основанием для принятия указанного решения. Уведомление подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью Администрации и направляется по адресу электронной почты заявителя. 
После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с обращением о предоставлении муниципальной услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного обращения.

Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, могут быть направлены в электронной форме, в случае если такой способ получения документов указан в заявлении, в этом случае указанные документы заверяются электронной подписью в порядке, установленном законодательством.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием, первичная проверка и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги;

2) рассмотрение заявления и документов, предоставляемых для получения муниципальной услуги;
3) возврат заявления заявителю;

4) формирование и направление межведомственных запросов;

5) принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

6) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.

Описание последовательности предоставления муниципальной услуги представлено в блок-схеме (приложение № 3 к Административному регламенту).
3.1. Прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов осуществляются в следующем порядке:
3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления в Администрацию. Заявление с приложенными к нему документами, указанными в п. 2.6. Административного регламента, подается заявителем лично, либо через законного представителя в Администрацию, либо в МФЦ.
3.1.2. При первичной проверке заявления специалисту, ответственному за прием заявления и документов, необходимо:

1) установить предмет обращения; личность заявителя (на основании предъявленных документов, удостоверяющих личность и полномочия заявителя либо его представителя);
2) проверить полноту содержащейся в заявлении информации, наличие приложенных и необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов;

3) осуществить проверку прилагаемых к заявлению копий документов на их соответствие оригиналам и заверение их копий.
3.1.3. Прием и регистрация заявлений о предоставлении земельных участков с приложенными к заявлению документами осуществляется общим отделом Администрации в порядке делопроизводства.

3.1.4. При поступлении заявления о  получении муниципальной услуги в электронном виде, специалист общего отдела Администрации выполняет следующие административные действия:

а) проверяет, подписано ли заявление о получении муниципальной услуги в электронном виде и прилагаемые к нему документы электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства;

б) проверяет подлинность электронной подписи через установленный федеральный информационный ресурс;

в) в случае, если заявление о получении муниципальной услуги в электронном виде и прилагаемые к нему документы не подписаны электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства, либо электронная подпись не подтверждена, специалист общего отдела Администрации направляет Заявителю уведомление об отказе в приеме документов;

г) в случае, если заявление о получении муниципальной услуги в электронном виде и прилагаемые к нему документы подписаны электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства и электронная подпись подтверждена, документы распечатываются, регистрируются в порядке, предусмотренном пунктом 3.1 Административного регламента.

3.1.5. После регистрации, с резолюцией главы района и иных должностных лиц Администрации, заявление и приложенные к нему документы в установленные сроки передается для рассмотрения в ОУМИ.
3.2. Рассмотрение заявления и документов, предоставляемых для получения муниципальной услуги.
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является получение исполнителем от начальника ОУМИ заявления и приложенных к нему документов с письменным поручением в виде резолюции должностных лиц Администрации.

В случае, если при рассмотрении заявления возникает необходимость привлечения специалистов других структурных подразделений Администрации, начальник отдела сообщает об этом главе района или заместителю главы района, координирующему работу отдела с целью привлечения данных специалистов к рассмотрению заявления.
По результатам рассмотрения заявления и проверки приложенных к нему документов:

1) устанавливается наличие (отсутствие) оснований для возврата заявления, указанных в п. 2.8 Административного регламента, в порядке, установленном в п.п. 3.2.2 Административного регламента;
2) в случае установления отсутствия документов, указанных в п.п. 2.6.1 п. 2.6 Административного регламента формируются и направляются межведомственные запросы в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги в порядке, установленном п.п. 3.2.3 Административного регламента;
3) в случае установления наличия документов, указанных в п.п. 2.6.1 п. 2.6 Административного регламента, устаналивается наличие (отсутствие) оснований для принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги в порядке, установленном п.п. 3.2.4 Административного регламента.

4) в случае отсутствия оснований, указанных в п.п. 2.6.1 п. 2.6 Административного регламента, принимается решение о предоставлении муниципальной услуги в порядке, установленном п.п. 3.2.5 Административного регламента. 

Должностные лица, уполномоченные на подписание решения о предоставлении земельного участка, договора и т.д., устанавливаются Уставом муниципального образования Назаровский район Красноярского края и иными правовыми актами  и документами (доверенностями, распоряжениями Администрации).

Должностные лица, уполномоченные на согласование решения о предоставлении земельного участка, договора, возвратов, отказов и т.д., устанавливаются правовыми актами Администрации.
Результатом выполнения административнй процедуры является принятие следующего решения:
1) возврат заявления заявителю;
2) формирование и направление межведомственных запросов;

3) принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
4) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.
3.2.2. Возврат заявления заявителю.

В случае наличия оснований для возврата заявителю заявления, предусмотренных п. 2.8 Административного регламенты, в течение десяти дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги ответственный исполнитель осуществляет подготовку проекта письма Администрации о возврате этого заявления заявителю, с указанием причин возврата и обеспечивает его визирование должностными лицами в установленном порядке для последующего подписания главой района.

После подписания письма о возврате, специалист общего отдела Администрации регистрирует его и направляет его заявителю с приложением заявления и всех документов, представленных заявителем, по почте заказным письмом с уведомлением о вручении или в электронной форме в случае, если такой способ получения документов был указан в заявлении, либо в МФЦ – в случае, если заявление было подано через МФЦ. Заявитель вправе получить письмо о возврате заявления лично в Администрации под подпись.
Работник МФЦ выдает письмо о возврате заявителю лично либо направляет его по почте заказным письмом с уведомлением о вручении в сроки, установленные соглашением, заключенным между МФЦ и Администрацией.
Результатом административной процедуры является направление заявителю письма о возврате заявления.
3.2.3. Формирование и направление межведомственных запросов.
Основанием для начала административной процедуры является отсутствие документов, прилагаемых к заявлению о предоставлении муниципальной услуги и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги и находящихся в распоряжении органов (организаций), участвующих в предоставлении муниципальной услуги (п.п. 2.6.1 Административного регламента).

Запрос в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия, направляется (в случае если заявитель по собственной инициативе не предоставил их самостоятельно) в государственные органы, органы местного самоуправления, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.
Межведомственные запросы направляются в форме электронного документа. При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа межведомственный запрос направляется на бумажном носителе.
Результатом административной процедуры является направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

В случае если межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа, результат административного действия фиксируется в электронной форме в единой системе межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ) и подключаемой к ней региональной СМЭВ. При формировании и направлении запроса через официальные web-сайты органов (организаций), участвующих в предоставлении муниципальной услуги, результат административной процедуры фиксируется средствами, доступными на web-сайте органа, и при необходимости с помощью сохранения снимка экрана (скриншота), содержащего информацию с указанием реквизитов заявления (заявки). В случае если межведомственный запрос формируется и направляется на бумажном носителе, результат административной процедуры фиксируется в журнале отправки исходящей корреспонденции Администрации.
3.2.4. Принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных п. 2.9. Административного регламента.
Принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка принимается при наличии хотя бы одного из оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных п. 2.9 Административного регламенты. В течение тридцати дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, ответственный исполнитель осуществляет подготовку проекта письма Администрации об отказе в предоставлении земельного участка, с указанием причин послуживших основанием для отказа и обеспечивает его визирование должностными лицами в установленном порядке для последующего подписания главой района.

После подписания письма об отказе в предоставлении земельного участка, специалист общего отдела Администрации регистрирует его и направляет его заявителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении или в электронной форме в случае, если такой способ получения документов был указан в заявлении, либо в МФЦ – в случае, если заявление было подано через МФЦ. Заявитель вправе получить отказ лично в Администрации под подпись.
Работник МФЦ выдает письмо об отказе в предоставлении земельного участка заявителю лично либо направляет его по почте заказным письмом с уведомлением о вручении в сроки, установленные соглашением, заключенным между МФЦ и Администрацией.

Результатом административной процедуры является направление заявителю письма об отказе.

3.2.5. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных в п.п. 2.6.1 п. 2.6 Административного регламента.
Результатом административной процедуры является подготовка и направление заявителю проекта договора купли-продажи, аренды, безвозмездного пользования или решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно, постоянное (бессрочное) пользование.

Подготовка проекта договора купли-продажи, аренды, безвозмездного пользования земельным участком, принятие решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно, в постоянное (бессрочное) пользование осуществляется в течение тридцати дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Проект договора, решения о предоставлении земельного участка согласовывается со специалистом по правовым вопросам, отделами администрации в лице их руководителей, заместителем главы района уполномоченным на контроль его выполнения. После согласования проект договора, решения о предоставлении земельного участка и сопроводительное письмо передается на подпись главе района.
В случае выявления в процессе согласования договора, решения о предоставлении земельного участка  оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги ответственный исполнитель готовит проект письма об отказе в порядке, установленном в п.п. 3.2.4 Административного регламента.
3.2.5.1. После подписания решения и его регистрации общим отделом Администрации, заверенные копии решения о предоставлении земельного участка направляется заявителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении, либо в МФЦ – в случае, если заявление было подано через МФЦ. Заявитель вправе получить решение о предоставлении земельного участка лично в Администрации под подпись.

Работник МФЦ выдает решение о предоставлении земельного участка заявителю лично либо направляет его по почте заказным письмом с уведомлением о вручении в сроки, установленные соглашением, заключенным между МФЦ и Администрацией.
3.2.5.2. После подписания проекта договора главой района, сопроводительное письмо регистируется общим отделом Администрации, и с приложением трех экземпляров проекта договора направляет заявителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении, либо в МФЦ – в случае, если заявление было подано через МФЦ. Заявитель вправе получить проект договора лично в Администрации под подпись.

Работник МФЦ выдает проект договора заявителю лично либо направляет его по почте заказным письмом с уведомлением о вручении в сроки, установленные соглашением, заключенным между МФЦ и Администрацией.

В случае если в течение тридцати дней со дня получения заявителем проекта договора в Администрацию не представлен подписанный заявителем проект договора, ответственный исполнитель в срок не более 10 дней, по истичении указанного тридцатидневного срока, готовит проект письма заявителю о том, что договор считается не заключенным. 
Поступивший в Администрацию подписанный заявителем проект договора поступает ответственному исполнителю в порядке, установленном в п. 3.1 Административного регламента, для его регистрации и подготовки акта приема-передачи земельного участка. В случае продажи земельного участка, акт приема-передачи земельного участка готовится после исполнения обязательств по оплате в соответствии с условиями договора купли-продажи.
Поступивший в Администрацию подписанный заявителем акт приема-передачи поступает ответственному исполнителю в порядке, установленном в     п. 3.1 Административного регламента. 
Заявитель осуществляет государственную регистрацию договора, решения о предоставлении земельного участка в Росреестре в соответствии с действующим законодательством. В случае обращения в Росреестр Администрации, уполномоченное лицо Администрации действует по письменному поручению главы района.
4. Формы контроля за исполнением Административного регламента.
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником ОУМИ, заместителем главы района, координирующим работу отдела, главой района.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя своевременное рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.3. Периодичность осуществления текущего контроля устаналивается главой района и может носить плановый характер и внеплановый характер (по конкретным обращениям заинтересованных лиц).

4.4. В случае выявления в результате проведения проверок нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, а также её должностных лиц.
5.1. Заявитель имеет право подать жалобу на решения, действия (бездействие) (далее - Жалоба) Администрации, её структурных подразделений и должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги.  

5.2. Предметом Жалобы являются действие (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) должностными лицами Администрации в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления (запроса) заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов у заявителя, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя за предоставление муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами;

7) отказ Администрации и её должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Органы и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба.
Жалобы на решения, действия (бездействия) Администрации и её должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги, подаются в Администрацию.
5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы.
Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме жалобы на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) при предоставлении муниципальной услуги. 
Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта муниципального образования Назаровский район, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации или её должностных лиц, либо муниципальных служащих;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением, действием (бездействием) Администрации или её должностных лиц либо муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги. 

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Сроки рассмотрения жалобы.
Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

Жалоба подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня с момента ее поступления.

5.7. Результат  рассмотрения жалобы.
По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено, а также в иных формах;

2) об отказе в удовлетворении жалобы.

5.8. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы.
 Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.8 Административного регламента, заявителю в письменной форме или по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. Порядок обжалования решения по жалобе.
Принятое в соответствии с пунктом 5.8 Административного регламента решение может быть обжаловано в судебном порядке.

5.10. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, если иное не предусмотрено законом.

5.11. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы устанавливаются в соответствии с общими требованиями согласно п. 1.3. Административного регламента.
Приложение № 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги администрацией Назаровского района «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Назаровского муниципального района либо государственная собственность на который не разграничена, и на котором расположены здания, сооружения (в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование)»
Органы (организации) предоставляющие муниципальную услугу

	Орган предоставляющий муниципальную услугу
	Место нахождения и почтовый адрес
	График (режим) работы
	Справочные телефоны
	Адрес официального сайта
	Адрес электронной почты

	Администрация Назаровского района (Общий отдел)
	662200, Красноярский край, г. Назарово, ул. К. Маркса, д. 19/2
	Ежедневно с понедельника по пятницу с 8.00 до 17.00 (перерыв на обед с 13.00. до 14.00), выходные дни – суббота, воскресенье
	приёмная 8 (39155) 5-71-32, факс 8 (39155) 5-60-86
	http://nazarovo-adm.ru 
	uprdel@admr.krasnoyarsk.ru

	Отдел по управлению муниципальным имуществом
	Администрация, каб. 315, 313
	ежедневно с понедельника по пятницу с 8.00 до 17.00 (перерыв на обед с 13.00. до 14.00), выходные дни – суббота, воскресенье. Прием заявителей: * понедельник-четверг с 8.30 до 12.30 и с 14.30 до 16.30. 
	8 (39155) 5-61-90, 5-61-44
	
	


* График приема заявителей может изменяться с учетом интересов заявителей в пределах режима работы.

Приложение № 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги администрацией Назаровского района «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Назаровского муниципального района либо государственная собственность на который не разграничена, и на котором расположены здания, сооружения (в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование)»
Главе района

От _________________________________________

(Ф.И.О., год рождения – для гражданина)

___________________________________________

(наименование – для юр.лица)

Документ, удостоверяющий личность гражданина

___________________________________________

(наименование, серия, номер, кем и когда выдан)

ИНН _______________________________________

ОГРН ______________________________________

(для юр.лица)

Место жительства ___________________________

 (для гражданина)

Место нахождения __________________________

 (для юр.лица)

Адрес для связи с заявителем

___________________________________________

(почтовый адрес, адрес эл.почты, телефон)

Заявление 

о предоставлении земельного участка

Прошу предоставить земельный участок категории земель – земли населенных пунктов, расположенный по адресу: Красноярский край, Назаровский район, _________________________________________________________________

с кадастровым номером ____________________ общей площадью _________ кв. м, без проведения торгов, на основании _______________________________________
(указывается основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа, предусмотренных Земельным кодексом РФ: п. 2 ст. 39.3 в случае продажи, ст. 39.5 в случае предоставления в собственность бесплатно, п. 2 ст. 39.6 в случае предоставления в аренду, п. 2 ст. 39.10 при предоставлении в безвозмездное пользование)

вид права ______________________________________________________________

на срок ________________________________________________________________
(с учетом ограничений, предусмотренных п. 2 ст. 39.10; 

особенностей, предусмотренных п. 8 ст. 39.8 Земельного кодекса РФ)

для ___________________________________________________________________.

(цель использования земельного участка)

Сообщаю, следующие сведения, содержащие перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, принадлежащих мне на соответствующем виде праве, с указанием характеристик:

	Наименование объекта
	Кадастровый номер (условный/инвентар.)
	Адрес 
	Вид права
	Правообладатель (Фамилия И.О.)
	Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


На земельном участке отсутствуют объекты недвижимости, находящиеся в собственности иных лиц.

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», в целях всестороннего рассмотрения заявления даю согласие на обработку персональных данных, указанных в заявлении.

Сообщаю реквизиты решения:

_______________________________________________________________________

( 1. Об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;

2. Об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом; 

3. О предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения).

Достоверность указанных в заявлении данных и приложенных документов  гарантирую.

Приложения:

_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

Заявитель:
________________
____________    _______________________________________________________________

              (дата)                            ( подпись)                     (Ф.И.О., должность представителя юридического лица; Ф.И.О. гражданина)

Приложение № 3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги администрацией Назаровского района «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Назаровского муниципального района либо государственная собственность на который не разграничена, и на котором расположены здания, сооружения (в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование)»
Блок-схема предоставления муниципальной услуги
[image: image2.png]TIpHeM, IepBHYHASI NPOBEPKA H PeIrHCTPANHS 3asIBJIeHAS H JOKYMEHTOB

0 mpeJoCTaBIeHAH MyHHIHNIAIbLHOH ycayran

b

PaccMoTpeHHe 3asiBJI€HHSA H JOKYMEHTOB, PeI0CTAB/IsAEeMBbIX 1JIsl M0JIyYeHHs MyHHIHNAILHOH yCIyTH

|

D«A HaJIHYHe 0CHOBAHMIA /151 BO3BpaTa 1> HET

l—{

3asiBJIeHHS

l

!

MOAr0TOBKA MPOEKTa
NHCEMa 0 BO3BpaTe
3asiBJIeHHS

He0GXOAHMOCTE HANPABJICHHS
Z[A ¢ MeKBeJOMCTBEHHBIX 3alPOCOB

—» HET

HanpaB/JeHHE MeKBeJOMCTBEHHBIX 3alIPOCOB

]

noJIy4eHHEe 0TBETa Ha 3aNPOChl

y

MyHHIOHOATBHOM ycayrn

HA [— HaIHYHe OCHOBAHHII Il 0TKA32a B MPEJOCTABJICHHH HET

NOATOTOBKA MPOEKTa
nHCbMa 00 0TKa3e
B IPEIOCTABIEHHHA
MYHHIHIAILHOH yCIyTH

HOATOTOBKA NPOEKTA J0TOBOPA
KYILTH-IIPOMIaKH, APLHIbL,
6€3B03Me3THOr0 MO Tb30BAHMA,
PeIIeHNst 0 MPeTOCTABICHHR

3eMeTBHOTO YIACTRA
B COGCTEEHHOCTE GECILTATHO,
B IIOCTOSHHOE (Geccpodnoe)
HoIb30BAHAE

BbIIa4a T0KYMEHTOB 3asiBHTE.II0
















































































