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Администрация Назаровского района

Красноярского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«12» 02.2018 г.                     г. Назарово                                       № 43-п
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги администрацией Назаровского района «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ                     «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Назаровского района от 14.05.2012 № 265-п               «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией Назаровского района», руководствуясь Уставом муниципального образования Назаровский район Красноярского края, постановляю:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги администрацией Назаровского района «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории» согласно приложению.

2. Общему отделу администрации Назаровского района (Мчедлишвили) разместить настоящее постановление на официальном сайте муниципального образования Назаровский район.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

4. Настоящее постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования в газете «Советское Причулымье».

Глава района






               А.В. Шадрыгин

	
	Приложение 
к постановлению администрации Назаровского района

от «12» 02.2018 г.№ 43-п


Административный регламент

администрации Назаровского района по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории»
1. Общие положения.

1.1. Предмет регулирования регламента.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги администрацией Назаровского района «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории» (далее соответственно – Административный регламент, Администрация, муниципальная услуга), является нормативным правовым актом, устаналивающим порядок предоставления указанной муниципальной услуги и стандарт предоставления этой муниципальной услуги при образовании земельных участков.

Действие Административного регламента распространяется на земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности, и земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена, расположенные на территории Назаровского района, полномочия по распоряжению которыми в соответствии с федеральным законодательством возложены на органы местного самоуправления муниципальных районов.
1.2. Круг заявителей.

Физические и юридические лица, либо их представители, наделенные полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, выступать от их имени при взаимодействии с уполномоченным органом при предоставлении муниципальной услуги (далее – заявители), заинтересованные в предоставлении земельных участков, а также заявители, являющиеся собственниками объектов недвижимости, расположенных на таких земельных участках.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
1.3.1. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресах официальных сайтов органов, предоставляющих муниципальную услугу и участвующих в её предоставлении, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, а также органов, взаимодействующих в силу закона при предоставлении муниципальной услуги, размещается на информационном стенде, в соответствии с приложением № 1. 
Информация о месте нахождения и графике работы многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг может быть получена на официальном сайте краевого государственного бюджетного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» в сети Интернет www.24mfc.ru или по телефону 8 (391) 220-66-77.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих исполнение муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования:

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010);
Земельный кодекс Российской Федерации («Российская газета»,               № 211-212, 30.10.2001);

Федеральный закон от 25.01.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 29.10.2001, № 44, ст. 4148);
Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» («Российская газета», 17.07.2015, № 156);

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», № 95, 05.05.2006);

иные нормативные правовые акты, регулирующие правоотношения, возникающие при предоставлении муниципальной услуги, в том числе указанные в разделе 2.5. настоящего Административного регламента.
1.3.2. Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг осуществляется в следующем порядке:

- при личном приеме заявителей специалистами Администрации, при предъявлении документов, удостоверяющих личность заявителя; 

- по телефону специалистами Администрации, ответственными за информирование. Для получения сведений о прохождении административных процедур по исполнению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) свои персональные данные указанные в заявлении, дата и входящий номер заявления (полученный в общем отделе Администрации). 

В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование и (или) прием двух или более заявителей не допускается.
1.3.3. Порядок, форма и место размещения указанной в настоящем подпункте информации, в том числе на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, а также на официальных сайтах Органов, предоставляющих муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в сети Интернет.
На стендах в местах предоставления муниципальной услуги размещаются следующие информационные материалы на бумажном носителе:

- текст настоящего Административного регламента с приложениями; 

- информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресах официальных сайтов органов, предоставляющих муниципальную услугу (участвующих в её предоставлении), обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, а также органов, взаимодействующих в силу закона при предоставлении муниципальной услуги (приложение № 1 к Административному регламенту); 

- образец заполнения заявления об утверждении схемы расположения земельного участка (приложение № 2 к Административному регламенту); 

- блок-схема предоставления муниципальной услуги (приложение № 3 к Административному регламенту).

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер не менее 14).
На официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (http://nazarovo-adm.ru/) размещаются следующие информационные материалы в форме электронных документов:

- полное наименование и почтовый адрес Администрации, предоставляющей муниципальную услугу;

- справочные телефоны, по которым можно получить консультацию по порядку предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;

- текст настоящего Административного регламента с приложениями;
- форма заявления об утверждении схемы расположения земельного участка с возможностью её бесплатного копирования.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1.  Наименование муниципальной услуги: 

«Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории» (далее – муниципальная услуга).

2.2. Наименование органа Администрации предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальная услуга в соответствии с Административным регламентом предоставляется:

- отделом по управлению муниципальным имуществом Администрации;
- специалистами Администрации по вопросам архитектуры и градосроительной деятельности.
В процессе предоставления муниципальной услуги Администрацией района участвуют следующие структурные подразделения Администрации:

- общий отдел Администрации;
- отдел по управлению муниципальным имуществом Администрации (далее – ОУМИ);

- специалисты Администрации по вопросам архитектуры и градосроительной деятельности.
В процессе предоставления муниципальной услуги Администрация взаимодействует в силу закона или соответсвующего соглашения о взаимодействии с:

- КГБУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных  услуг» (далее – МФЦ);

- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Красноярскому краю (далее – Росреестр);

- филиалом ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Росреестра по Красноярскому краю» (далее - ФКП);

-  Управлением Федеральной налоговой службы по Красноярскому краю (далее - УФНС);
- министерством лесного хозяйства Красноярского края;
- органами местного самоуправления сельсоветов, входящих в состав Назаровского района.

Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- принятие решения об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории;

- отказ в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.
Сроки предоставления муниципальной услуги определяются правильностью и полнотой предоставленных документов и сведений, требуемых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, и не могут превышать:
- срок не более чем тридцать дней со дня поступления соответствующего заявления и необходимых документов, за исключением случаев, когда схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории подлежит согласованию с министерством лесного хозяйства края в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» – для принятии решения об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории или решения об отказе в её утверждении при наличии оснований;
- срок не более двух месяцев со дня поступления заявления об утверждении схемы расположения земельного участка и необходимых документов (при образовании земельного участка для его продажи или предоставления в аренду путем проведения аукциона по инициативе заинтересованных в предоставлении земельного участка гражданина или юридического лица) - для принятии решения об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории или решения об отказе в её утверждении при наличии оснований.
В случае направления схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в министерство лесного хозяйства края - срок предоставления муниципальной услуги может быть продлен до 45 дней со дня поступления заявления в Администрацию.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Земельным кодексом Российской Федерации («Российская газета»,                № 211-212, 30.10.2001);

Градостроительным кодексом Российской Федерации («Российская газета», № 290, 30.12.2004);

Гражданским кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, № 32, ст. 3301);

Федеральным законом от 25.01.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 29.10.2001, № 44, ст. 4148);

Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности» («Российская газета», № 165, 01.08.2007);

Федеральным законом от 18.16.2001 № 78-ФЗ «О землеустройстве» («Российская газета» № 118-119, 23.06.2001);

Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» («Российская газета», 17.07.2015, № 156);

Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», № 95, 05.05.2006);

Федеральным законом от 07.07.2003 № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве» («Парламентская газета», № 124-125, 10.07.2003);
Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» («Парламентская газета», № 17, 08-14.04.2011);

постановлением Правительства РФ от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» («Российская газета»,  № 148, 02.07.2012);

постановлением Правительства РФ от 25.08.2012 № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг» («Российская газета»,      №  200, 31.08.2012);

постановлением Правительства РФ от 09.02.2012 № 111 «Об электронной подписи, используемой органами исполнительной власти и органами местного самоуправления при организации электронного взаимодействия между собой, о порядке ее использования, а также об установлении требований к обеспечению совместимости средств электронной подписи»  (Собрание законодательства РФ, 20.02.2012, № 8, ст. 1027);

постановлением Правительства РФ от 25.01.2013 № 33                                   «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства РФ, 04.02.2013, N 5, ст. 377);

приказом Минэкономразвития России от 27.11.2014 № 762                             «Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе» (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 18.02.2015);
приказом Минэкономразвития России от 14.01.2015 № 7                           «Об утверждении порядка и способов подачи заявлений об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, и заявления о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности, в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также требований к их формату» (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 27.02.2015);

постановлением Госстроя РФ от 29.10.2002 № 150 «Об утверждении Инструкции о порядке разработки, согласования, экспертизы и утверждения градостроительной документации» («Российская газета», № 38, 27.02.2003);

Законом Красноярского края от 04.12.2008 № 7-2542 «О регулировании земельных отношений в Красноярском крае» («Наш Красноярский край», 2008, 23 декабря, № 50);

Уставом муниципального образования Назаровский район Красноярского края, принятого Решением Думы Назаровского района Красноярского края от 12.09.1997 № 6-23;

Решением Назаровского районного Совета депутатов Красноярского края от 27.08.2015 № 54-305 «Об утверждении местных нормативов градостроительного проектирования муниципального образования Назаровский район Красноярского края» («Советское Причулымье», № 25 (спецвыпуск), 16.09.2015);

иными нормативными правовыми актами, регулирующими правоотношения, возникающие при предоставлении муниципальной услуги.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления.

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги представляются следующие документы:

1) заявление об утверждении схемы расположения земельного участка, с указанием сведений о заявителе и образуемом земельном участке (площади, местоположении, виде разрешенного использования, категории земель, цели образования земельного участка) согласно Приложению № 2 к Административному регламенту; 
2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

3) копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей) или выписка из государственных реестров о индивидуальном предпринимателе;

4) копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице, копии учредительных документов и документ, подтверждающий право подписи  руководителя  - для юридических лиц;

5) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

6) копия свидетельства о государственной регистрации права на здание, строение, сооружение, находящиеся на образуемом земельном участке;

7) выписка из Единого государственного реестра недвижимости на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРН) на здание, сооружение, находящиеся на образуемом земельном участке, или уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, сооружения;
8) копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРН;
9) выписка из ЕГРН на земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на земельный участок, из которого в соответствии со схемой расположения земельного участка образуется земельный участок;
10) копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на образуемый земельный участок, если право на такой земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРН.

11) сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров;
12) заверенные выписки из утвержденных документов территориального планирования, правил землепользования и застройки, проекта планировки территории, землеустроительной документации, сведений органов местного самоуправления сельсоветов, и иных документов в соответствии с которыми образуется земельный участок согласно действующего законодательства;
13) схема расположения земельного участка, подготовка которой обеспечена заявителем в установленных законом случаях;

14) кадастровый план территории.  
Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть представлены как в подлиннниках, так и в копиях, заверенных в установленном действующим законодательством порядке, и должны соответствовать требованиям законодательства, действовавшего на момент издания и в месте издания документа, к форме и содержанию документа.

2.6.2. Исчерпывающий перечень документов и информации, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно.
Документы, указанные в подпунктах 1, 2, 5, 6, 8, 10, 11, 13 пункта 2.6.1. Административного регламента предоставляются заявителем самостоятельно.

2.6.3. Исчерпывающий перечень документов и информации, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе.

Документы и информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, указанные в подпунктах 3, 4, 7, 9, 12, 14 пункта 2.6.1. Административного регламента, запрашиваются у органов (организаций), участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Заявитель вправе представить указанные документы и информацию для предоставления муниципальной услуги по собственной инициативе.
Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.7.1. Основанием для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги является:

- несоблюдение условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи, указанных в ст. 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;
- несоответствие заявления требованиям приказа Минэкономразвития России от 14.01.2015 № 7.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги осуществляется в случаях:

предоставления недостоверных сведений;

обращения с заявлением ненадлежащего лица (с заявлением обратилось лицо, которое не может быть заявителем в соответствии с действующим законодательством; с заявлением обратилось лицо, не обладающее зарегистированным правом на объект недвижимости, находящемся на испрашиваемом земельном участке);

наличия прав третьих лиц на объекты недвижимости в границах земельного участка, или земельный участок предоставлен иному лицу;

подачи заявления об утверждении схемы расположения земельного  участка  на кадастровом плане территории в отношении земельных участков (земель), не находящихся в распоряжении Администрации;

отсутствия полного пакета документов, необходимых в соответстви с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно;

наличия сведений о земельном участке в Государственном кадастре недвижимости, в сведениях ЕГРН и границы учтенного земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом                                    «О государственной регистрации недвижимости»;

если земельный участок образуется исключительно в соответствии проектной документацией лесных участков или проектом межевания территории или проектом межевания земель, или в порядке предварительного согласования предоставления земельного участка;

несоответствия схемы расположения земельного участка или земельных участков ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации, и отсутсвуют сведения необходимые для ее утверждения (проектная площадь, адрес или местоположение, территориальная зона или вид разрешенного использования образуемого земельного участка, категория земель, графическая информация с изображением границ образуемого земельного участка на картографической основе с условными обозначениями, масштабом обеспечивающим читаемость графической информации, и списком координат характерных точек границы в системе координат применяемой при ведении ГКН);
наличия оснований, предусмотренных пунктом 16 статьи 11.10 и подпунктами 5 - 9, 13 - 19 пункта 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;
полного или частичного совпадения местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;


разработки схемы расположения земельного участка или земельных участков с нарушением предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации требований к образуемым земельным участкам;

несоответствия схемы расположения земельного участка или земельных участков утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации и сведениям государственного земельного кадастра, положению об особо охраняемой природной территории;

расположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой должен быть утвержден проект межевания территории, принято решение о застроенной территории или о комплексном освоении территории;
образования земельного участка в целях размещения (строительства) объекта капитального строительства федерального, регионального или местного значения, а также линейного объекта;
образования земельного участка в целях размещения объектов федерального значения, регионального значения, местного значения, если размещение указанных объектов не предусмотрено документами территориального планирования Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, документами территориального планирования муниципальных образований;
расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка в границах территории общего пользования или земель общего пользования, а также при отсутствии проекта планировки территории;
поступления в срок, установленный пунктом 4 статьи 3.5 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», уведомления министерства лесного хозяйства об отказе в согласовании схемы расположения земельного участка;

отсутствия в письменной форме согласия землепользователей, землевладельцев, арендаторов, залогодержателей исходных земельных участков (земель), из которых образуется земельный участок (за исключением случаев образования земельных участков: из земельных участков или земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности и предоставленных государственным или муниципальным унитарным предприятиям, государственным или муниципальным учреждениям; на основании решения суда, предусматривающего раздел, объединение, перераспределение или выдел земельных участков в обязательном порядке; в связи с их изъятием для государственных или муниципальных нужд);
если земельный участок образуется исключительно в соответствии проектной документацией лесных участков, проектом межевания территории, проектом межевания земель или в порядке предварительного согласования предоставления земельного участка;

если предельные (максимальные и минимальные) размеры земельных участков в отношении которых в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности устанавливаются градостроительные регламенты, не соответствуют таким градостроительными регламентами (нормам отвода земельных участков) или не соблюдены минимальные отступы от границ земельных участков в целях определения мест допустимого размещения объектов капитального строительства, за пределами которых запрещено их строительство (реконструкция);

если предельные (максимальные и минимальные) размеры земельных участков, на которые действие градостроительных регламентов не распространяется или в отношении которых градостроительные регламенты не устанавливаются, не соответствуют предельным размерам земельных участков (нормам отвода земельных участков), определяемых в соответствии с Земельным кодексом, федеральными законами, законами Красноярского края и иными нормативно правовыми актами;
образования земельных участков на землях, покрытых поверхностными водами;

если границы образуемого земельного участка пересекают границы муниципальных образований, границы населенных пунктов, земель с разными целевыми назначениями (категориями земель), территориальных зон, красных линий, лесничеств, лесопарков, лесных участков, особо охраняемых территорий, водохранилищ, иных водных объектов;
если раздел земельного участка невозможно осуществить без нарушений требований к образуемым или измененным земельным участкам (исходный земельный участок является неделимым);
если образование земельных участков приводит к невозможности разрешенного использования расположенных на таких земельных участках объектов недвижимости или возможности причинения вреда объектам капитального строительства, расположенным на смежных земельных участках или возможности причинения вреда жизни и здоровью человека, окружающей среде, объектам культурного наследия;
если при образовании земельных участков, обременения (ограничения) не позволяют использовать образуемые земельные участки в соответствии с их разрешенным использованием и наличие таких ограничений и (или) обременений, препятствует в последующем предоставлению такого образуемого земельного участка, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;
если образование земельных участков приводит к вклиниванию, вкрапливанию, изломанности границ, чересполосице, невозможности размещения объектов недвижимости и другим препятствующим рациональному использованию и охране земель недостаткам, а также нарушает требования, установленные Земельным кодексом, другими федеральными законами;
если целевое назначение (категория земель) и (или) разрешенное использование земельного участка не соответствуют целевому назначению (категории земель) и (или) разрешенному использованию земельных участков (земель), из которых предстоит образовать такой земельный участок, в том числе при разделе, объединении, перераспределении или выделе, за исключением случаев, установленных федеральными законами;
разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования земельного участка, указанным в заявлении;

если вид разрешенного использования образуемого земельного участка не соответствует видам разрешенного использования, установленным  градостроительным регламентам для данной территориальной зоны, в случае нахождения объектов недвижимости – их назначению, а также строительным, санитарным, пожарным, экологическим и другим нормам и правилам; 

если не урегулированны споры по границам смежных (земель) земельных участков;
если образуемый земельный участок для целей разработки полезных ископаемых находится за границами горного отвода;

если земельный участок расположен в границах земель, зарезервированных для государственных или муниципальных нужд;

иных случаях установленных законодательством.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления такой услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при сдаче (получении) документов в Администрацию составляет не более 30 мин;

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги подлежит обязательной регистрации в течение 3 дней с момента поступления в Администрацию.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
Здание должно быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей, пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.
Администрацией должно быть обеспечено:

- надлежащее размещение оборудования и носителей звуковой и зрительной информации, необходимых для беспрепятственного доступа инвалидов в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание, в том числе с использованием кресла-коляски;

- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение. 

В помещениях, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, должны быть созданы условия для обслуживания инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) и оказания им помощи, обеспечена возможность самостоятельного или с помощью сопровождающих лиц, передвижения по зданию и помещениям, входа в такие объекты и выхода из них инвалидам, имеющим стойкие расстройства функции зрения, самостоятельного передвижения.
Места предоставления муниципальной услуги должны отвечать следующим требованиям:
соответствовать требованиям пожарной, санитарно-эпидемиологической безопасности и быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой кондиционирования воздуха, иными средствами, обеспечивающими безопасность и комфортное пребывание граждан, а также информационными стендами, содержащими визуальную и текстовую информацию. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать требованиями предъявляемым к рабочим (офисным) помещениям, где оборудованы рабочие места с наличием персональных компьютеров, с возможностью доступа к необходимым информационным ресурсам, а также печатающим, копирующим и сканирующим устройствами.
Помещение для непосредственного взаимодействия специалистов Администрации с гражданами организовывается в виде отдельных рабочих мест для каждого ведущего прием специалиста с возможностью беспрепятственного входа (выхода) специалиста в (из) помещение(я).
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для граждан и оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками).
Помещения для приема граждан должны иметь информационные таблички (вывески) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества специалистов.

Места для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются образцами заполнения документов и канцелярскими принадлежностями.
Информационные стенды должны содержать следующую информацию:
- текст настоящего Административного регламента с приложениями; 

- информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресах официальных сайтов органов, предоставляющих муниципальную услугу (участвующих в её предоставлении), обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, а также органов, взаимодействующих в силу закона при предоставлении муниципальной услуги (приложением № 1 к Административному регламенту); 

- образец заполнения заявления об утверждении схемы расположения земельного участка (приложение № 2 к Административному регламенту); 

- блок-схема предоставления муниципальной услуги (приложение № 3 к Административному регламенту).

2.13.  Показатели доступности и качества муниципальных услуг.

Основным показателем качества предоставления муниципальной услуги является оказание муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательством.

При оценке качества и доступности муниципальной услуги используют следующие показатели:
- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги;
- своевременное предоставление муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным Административным регламентом;

- возможность получения муниципальной услуги в МФЦ;

- возможность получения информации заявителями о ходе предоставления муниципальной услуги;

- возможность выбора формы обращения за предоставлением муниципальной услуги.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.14.1. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ:

предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между МФЦ и Администрацией;

при поступлении заявления работник МФЦ осуществляет первичную проверку заявления и документов в соответствии с п. 3.1.2 Административного регламента и регистрирует его;

копии документов, которые прилагаются к заявлению заверяются работником МФЦ надлежащим образом;

МФЦ выступает заявителем по межведомственным запросам в целях предоставления муниципальной услуги по документам, указанным в п.п. 2.6.1 Административного регламента и необходимым в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, в случае их отсутствия;

принятые заявления и документы, а также ответы на основании межведомственных запросов по недостающим документам, когда заявителем выступает МФЦ, направляются в Администрацию посредством почтовой связи или доставляются в Администрацию курьером (нарочным);

срок предоставления муниципальной услуги начинается со дня поступления и регистрации заявления и приложенных к нему документов в Администрации и заканчивается подготовкой документов (проекта договора или принятия решения о предоставлении либо отказе), являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, затем направляется в МФЦ либо заявителю посредством почтовой связи или курьером (нарочным); 

при поступлении заявления в Администрацию из МФЦ заявление регистрируется сотрудником общего отдела Администрации в день его поступления из МФЦ.

2.14.2. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде.

Поданные в электронной форме заявление и приложенные к нему документы должны быть заверены электронной подписью в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634              «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

Средства электронной подписи, применяемые при подаче Заявления и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации и совместимы со средствами электронной подписи, применяемыми Администрацией.
При поступлении в общий отдел Администрации заявления, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, общий отдел Администрации проводит процедуру проверки действительности усиленной квалифицированной электронной подписи, предусматривающую проверку соблюдения условий, указанных в статье 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее – проверка квалифицированной электронной подписи).

Проверка квалифицированной электронной подписи может осуществляться Администрацией самостоятельно с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно технологическое взаимодействие действующих и создаваемых информационных систем, используемых для предоставления услуг.

Проверка квалифицированной электронной подписи также может осуществляться с использованием средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра.

В случае, если в результате проверки квалифицированной электронной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, общий отдел Администрации в течение 2 дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», которые послужили основанием для принятия указанного решения. Уведомление подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью Администрации и направляется по адресу электронной почты заявителя. 
Уведомление о получении заявления направляется указанным заявителем в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в уполномоченный орган.
Заявление, представленное с нарушением порядка утвержденного приказом Минэкономразвития России от 14.01.2015 № 7, не рассматривается Администрацией.

После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с обращением о предоставлении муниципальной услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного обращения.
Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, могут быть направлены в электронной форме, в случае если такой способ получения документов указан в заявлении, в этом случае указанные документы заверяются электронной подписью в порядке, установленном законодательством.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием, первичная проверка и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги;

2) рассмотрение заявления и документов, предоставляемых для получения муниципальной услуги;

3) формирование и направление межведомственных запросов;

4) принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

5) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.

Описание последовательности предоставления муниципальной услуги представлено в блок-схеме (приложение № 3 к Административному регламенту).

3.1. Прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов осуществляются в следующем порядке:
3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления в Администрацию. Заявление с приложенными к нему документами, указанными в п. 2.6. Административного регламента, подается заявителем по его выбору лично, либо через законного представителя в Администрацию, или посредством почтовой связи или в МФЦ на бумажном носителе.
3.1.2. При первичной проверке заявления специалисту, ответственному за прием заявления и документов, необходимо:

1) установить предмет обращения; личность заявителя (на основании предъявленных документов, удостоверяющих личность и полномочия заявителя либо его представителя);

2) проверить полноту содержащейся в заявлении информации, наличие приложенных и необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов;

3) осуществить проверку прилагаемых к заявлению копий документов на их соответствие оригиналам и заверение их копий.

3.1.3. Прием и регистрация заявлений об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков с приложенными к заявлению документами осуществляется общим отделом Администрации в порядке делопроизводства.

3.1.4. При поступлении заявления о  получении муниципальной услуги в электронном виде, специалист общего отдела Администрации выполняет следующие административные действия:

а) проверяет, подписано ли заявление о получении муниципальной услуги в электронном виде и прилагаемые к нему документы электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства;

б) проверяет подлинность электронной подписи через установленный федеральный информационный ресурс;

в) в случае, если заявление о получении муниципальной услуги в электронном виде и прилагаемые к нему документы не подписаны электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства, либо электронная подпись не подтверждена, специалист общего отдела Администрации направляет Заявителю уведомление об отказе в приеме документов;

г) в случае, если заявление о получении муниципальной услуги в электронном виде и прилагаемые к нему документы подписаны электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства и электронная подпись подтверждена, документы распечатываются, регистрируются в порядке, предусмотренном пунктом 3.1 Административного регламента.

3.1.5. После регистрации, с резолюцией главы района и иных должностных лиц Администрации, заявление и приложенные к нему документы в установленные сроки передается для рассмотрения ответственному исполнителю.
3.2. Рассмотрение заявления и документов, предоставляемых для получения муниципальной услуги.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является получение ответственным исполнителем заявления и приложенных к нему документов с письменным поручением в виде резолюции должностных лиц Администрации.

По результатам рассмотрения заявления и проверки приложенных к нему документов:

1) устанавливается наличие (отсутствие) документов, приложенных к заявлению, указанных в п.п. 2.6.1, 2.6.3 п. 2.6 Административного регламента, а также наличие (отсутствие) оснований для согласования схемы расположения земельного участка министерством лесного хозяйства;

2) в случае установления отсутствия документов, указанных в п.п. 2.6.1, 2.6.3 п. 2.6 Административного регламента формируются и направляются межведомственные запросы в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги в порядке, установленном п.п. 3.2.2 Административного регламента;

3) в случае установления наличия документов, указанных в п. 2.6 Административного регламента, устаналивается наличие (отсутствие) оснований для принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги в порядке, установленном п.п. 3.2.3 Административного регламента.

4) в случае установления наличия документов, указанных в п. 2.6 Административного регламента, устаналивается наличие (отсутствие) оснований для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в порядке, установленном п.п. 3.2.4 Административного регламента. 

Должностные лица, уполномоченные на подписание решения об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков, устанавливаются Уставом муниципального образования Назаровский район Красноярского края и иными правовыми актами  и документами (доверенностями, распоряжениями Администрации).

Должностные лица, уполномоченные на согласование решения об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков, устанавливаются правовыми актами Администрации.
Результатом выполнения административнй процедуры является принятие следующего решения:
1) формирование и направление межведомственных запросов;

2) принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.

3.2.2. Формирование и направление межведомственных запросов.

Основанием для начала административной процедуры является отсутствие документов, прилагаемых к заявлению о предоставлении муниципальной услуги и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги и находящихся в распоряжении органов (организаций), участвующих в предоставлении муниципальной услуги (п.п. 2.6.1. Административного регламента).

Запрос в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия, направляется Администрацией (в случае если заявитель по собственной инициативе не предоставил их самостоятельно) в государственные органы, органы местного самоуправления, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.
Межведомственные запросы направляются в форме электронного документа. При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа межведомственный запрос направляется на бумажном носителе.
Результатом административной процедуры является направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

В случае если межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа, результат административного действия фиксируется в электронной форме в единой системе межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ) и подключаемой к ней региональной СМЭВ. При формировании и направлении запроса через официальные web-сайты органов (организаций), участвующих в предоставлении муниципальной услуги, результат административной процедуры фиксируется средствами, доступными на web-сайте органа, и при необходимости с помощью сохранения снимка экрана (скриншота), содержащего информацию с указанием реквизитов заявления (заявки). В случае если межведомственный запрос формируется и направляется на бумажном носителе, результат административной процедуры фиксируется в журнале отправки исходящей корреспонденции Администрации.

3.2.3. Принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных п. 2.8. Административного регламента.

Принятие решения об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков принимается при наличии хотя бы одного из оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных п. 2.8. Административного регламента, в том числе наличия уведомления министерства лесного хозяйства об отказе в согласовании схемы расположения земельного участка
В сроки, установленные п. 2.4. Административного регламента при поступлении всех необходимых документов с учетом требований п. 2.6. Административного регламента, ответственный исполнитель осуществляет подготовку проекта письма Администрации об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка, с указанием причин послуживших основанием для отказа и обеспечивает его визирование должностными лицами в установленном порядке для последующего подписания главой района.

После подписания письма об отказе об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков, специалист общего отдела Администрации регистрирует его и направляет его заявителю посредством почтовой связи заявителю или в электронной форме в случае, если такой способ получения документов был указан в заявлении, либо в МФЦ – в случае, если заявление было подано через МФЦ. Заявитель вправе получить отказ лично в Администрации под подпись.

Работник МФЦ выдает письмо об отказе в предоставлении земельного участка заявителю лично либо направляет его по почте заказным письмом с уведомлением о вручении в сроки, установленные соглашением, заключенным между МФЦ и Администрацией.

3.2.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных в п. 2.8. Административного регламента.

Принятие решения об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков принимается при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных п. 2.8. Административного регламента, в том числе наличия уведомления министерства лесного хозяйства о согласовании схемы расположения земельного участка
В сроки, установленные п. 2.4. Административного регламента при поступлении всех необходимых документов с учетом требований п. 2.6. Административного регламента, ответственный исполнитель осуществляет подготовку проекта решения об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков, обеспечивает согласование с должностными лицами Администрации, заместителем главы района уполномоченным на контроль его выполнения, и другими структурными подразделениями администрации. После согласования проект решения об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков передается на подпись главе района.
После подписания копия решения об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков выдается заявителю. По желанию заявителя копия решения об утверждении схемы расположения земельного участка направляется ему посредством почтовой связи общим отделом Администрации.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента.
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником ОУМИ, заместителями главы района, координирующими соответсвующее структурное подразделение, главой района.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя своевременное рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.3. Периодичность осуществления текущего контроля устаналивается главой района и может носить плановый характер и внеплановый характер (по конкретным обращениям заинтересованных лиц).

4.4. В случае выявления в результате проведения проверок нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, а также её должностных лиц.
5.1. Заявитель имеет право подать жалобу на решения, действия (бездействие) (далее - Жалоба) Администрации, её структурных подразделений и должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги.  

5.2. Предметом Жалобы являются действие (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) должностными лицами Администрации в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления (запроса) заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов у заявителя, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя за предоставление муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами;

7) отказ Администрации и её должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Органы и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба.
Жалобы на решения, действия (бездействия) Администрации и её должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги, подаются в Администрацию.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы.
Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме жалобы на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) при предоставлении муниципальной услуги. 

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта муниципального образования Назаровский район, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации или её должностных лиц, либо муниципальных служащих;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением, действием (бездействием) Администрации или её должностных лиц либо муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги. 

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Сроки рассмотрения жалобы.
Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

Жалоба подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня с момента ее поступления.

5.7. Результат  рассмотрения жалобы.
По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено, а также в иных формах;

2) об отказе в удовлетворении жалобы.

5.8. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7. Административного регламента, заявителю в письменной форме или по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. Порядок обжалования решения по жалобе.
Принятое в соответствии с пунктом 5.7. Административного регламента решение может быть обжаловано в судебном порядке.

5.10. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, если иное не предусмотрено законом.

5.11. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы устанавливаются в соответствии с общими требованиями согласно п. 1.3. Административного регламента.
                                                    Приложение № 1

к административному регламенту 
предоставления Администрацией 

Назаровского района муниципальной услуги

«Утверждение схемы расположения земельного 
участка или земельных участков на кадастровом 
плане территории»
Органы предоставляющие муниципальную услугу

	Орган предоставляющий муниципальную услугу

(структурные подразделения участвующие в предоставлении услуги)
	Место нахождения и почтовый адрес
	График (режим) работы
	Справочные телефоны
	Адрес официального сайта
	Адрес электронной почты

	Администрация Назаровского района (Общий отдел)
	662200, Красноярский край, г. Назарово, ул. К. Маркса, д. 19/2
	Ежедневно с понедельника по пятницу с 8.00 до 17.00 (перерыв на обед с 13.00. до 14.00), выходные дни – суббота, воскресенье
	приёмная 8 (39155) 5-71-32, факс 8 (39155) 5-60-86
	http://nazarovo-adm.ru 
	uprdel@admr.krasnoyarsk.ru

	Администрация Назаровского района (Отдел по управлению муниципальным имуществом) 
	Администрация, каб. 315, 313
	ежедневно с понедельника по пятницу с 8.00 до 17.00 (перерыв на обед с 13.00. до 14.00), выходные дни – суббота, воскресенье. 
	8 (39155) 5-61-90, 5-61-44
	
	

	Администрация Назаровского района (специалисты по вопросам архитектуры и градостроительной деятельности)
	Администрация, каб. 103
	Ежедневно с понедельника по пятницу с 8.00 до 17.00 (перерыв на обед с 13.00. до 14.00), выходные дни – суббота, воскресенье
	8 (39155) 5-62-70
	
	


* График приема заявителей может изменяться с учетом интересов заявителей в пределах режима работы.

Органы взаимодействующие в процессе предоставления муниципальной услуги 
	Органы взаимодействующие в процессе предоставления муниципальной услуги
	Место нахождения и почтовый адрес
	Справочные телефоны

	Верхнеададымский сельсовет
	662260, Назаровский район, п.Сохновка, ул.Кооперативная, 16-а
	(39155) 5-94-67

	Гляденский сельсовет
	662220, Назаровский район, п.Глядень, ул.Совхозная, 17
	(39155) 5-51-22

	Павловский сельсовет
	662222, Назаровский район, с.Павловка, ул.Советская, 9
	(39155) 97-4-81

	Сахаптинский сельсовет
	662215, Назаровский район, с.Сахапта, ул.Лесная, 5
	(39155)  90-2-90

	Красносопкинский сельсовет
	662225, Назаровский район, п.Красная Сопка, ул.Зеленая, 2-а
	(39155) 95-2-00

	Подсосенский сельсовет
	662212, Назаровский район, с.Подсосное, ул.Школьная, 12
	(39155) 99-6-61

	Краснополянский сельсовет
	662211, Назаровский район, с.Красная Поляна, ул.Мира,20
	(39155) 98-2-41

	Степновский сельсовет
	662217, Назаровский район, п.Степной, ул.Школьная, 17
	(39155) 93-1-85

	Преображенский сельсовет
	662213, Назаровский район, п.Преображенский, ул. Школьная, 15
	(39155) 92-3-12

	Дороховский сельсовет
	662219, Назаровский район, с.Дорохово, ул.Зеленая, 11-1
	(39155) 96-3-40


Приложение № 2
к административному регламенту предоставления Администрацией Назаровского района муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории»

Главе Назаровского района

_____________________________________

от ___________________________________

(фамилия)

________________________________

(имя и отчество)

________________________ года рождения

паспорт ______________________________

(серия и номер)

________________________________

(кем и когда выдан)

проживающего  по адресу:
_____________________________________________

тел., адрес эл. почты: ___________________

Заявление

Прошу утвердить схему расположения земельного участка (земельных участков) на кадастровом плане территории, категории земель – _________________________________, расположенного по адресу: Красноярский край, Назаровский район, ___________________
общей площадью __________кв. м, в том числе _____________________________________
                                                                                                                    (ограничения использования и обременения земельного участка)

с видом разрешенного использования ______________________________________________

в границах территориальной зоны _________________________________________________

для _________________________________________________________________________________

                                                                               (цель использования образуемого земельного участка) 
Сообщаю, следующие сведения обо всех объектах недвижимости, расположенных на земельном участке.

	Наименование объекта
	Номер (кадастр./инвентар.)
	Вид права
	Правообладатель


	Правоудостоверяющий документ 

	
	
	
	
	


В соответствии с  Федеральным законом от 27.07.2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных», в целях всестороннего рассмотрения заявления даю согласие на обработку персональных данных, указанных в заявлении.

Прошу предоставить право обратиться без доверенности с заявлением о государственном кадастровом учете образуемого земельного участка.
Дополнительно сообщаю следующее _____________________________________________________

Достоверность указанных в заявлении данных гарантирую.

Способ предоставления результатов рассмотрения заявления (указать) ________________________
(при личном обращении; посредством почтового отправления; иное)
Приложения: 

____________________________________________________________________________________________________
              дата                                   подпись                                            (Фамилия Имя Отчество)

*Примечание: образец заявления для физического лица при наличии объекта недвижимости.
Приложение № 3
к административному регламенту 
предоставления Администрацией 
Назаровского района муниципальной услуги

«Утверждение схемы расположения земельного 
участка или земельных участков на кадастровом 
плане территории»

Блок-схема предоставления муниципальной услуги
	
	
	Прием, первичная проверка и регистрация заявления
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Рассмотрение заявления, проверка приложенных к нему документов
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Формирование и направление межведомтственных запросов
	

	
	
	
	
	
	
	

	Не соответствие заявления и приложенных к нему документов установленным требованиям
	
	Соответствие заявления и приложенных к нему документов установленным требованиям

	
	
	
	
	
	
	

	Отказ в предоставлении муниципальной услуги
	
	Принятие решения о предоставлении муниципаьной услуги















































