PAGE  
4
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Административный регламент

администрации Назаровского района по предоставлению муниципальной услуги «Рассмотрение заявлений о предоставлении в собственность земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и на которых расположены здания, строения и сооружения»
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента

Административный регламент администрации Назаровского района по предоставлению муниципальной услуги «Рассмотрение заявлений о предоставлении в собственность земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и на которых расположены здания, строения и сооружения» (далее – Административный регламент), устанавливает порядок предоставления и стандарт предоставления муниципальной услуги «Рассмотрение заявлений о предоставлении в собственность земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и на которых расположены здания, строения и сооружения» (далее – Муниципальная услуга).

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Назаровского района (далее – Администрация). 

1.2. Круг заявителей


Заявителями, в отношении которых предоставляется муниципальная услуга, являются физические и юридические лица, имеющие в собственности объекты недвижимости (здания, строения, сооружения), расположенные на испрашиваемом земельном участке, или их законные представители.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресах официальных сайтов организаций и органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, размещается на информационном стенде, в соответствии с приложением № 1.

Информация о порядке получения заявителем информации по вопросу предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- при личном приеме заявителей специалистами Администрации, при предъявлении документов, удостоверяющих личность заявителя; 

- по телефону специалистами Администрации, ответственными за информирование. Для получения сведений о прохождении административных процедур по исполнению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) свои персональные данные указанные в заявлении, дата и входящий номер заявления (полученный в общем отделе Администрации). 

В целях обеспечения конфиденциальности сведений специалистом ведется прием только одного заявителя. Одновременное консультирование и (или) прием двух или более заявителей не допускается.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1.  Наименование муниципальной услуги: 
Рассмотрение заявлений о предоставлении в собственность земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и на которых расположены здания, строения и сооружения.

2.2. Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальная услуга в соответствии с Административным регламентом предоставляется Администрацией и осуществляется через структурное подразделение, ответственное за предоставлоение муниципальной услуги – отдел по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям (далее – ОУМИиЗО). 

В процессе предоставления муниципальной услуги также участвует:

- общий отдел Администрации;

В процессе предоставления муниципальной услуги взаимодействуют в силу закона или соответсвующего соглашения:

- КГБУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных  услуг» (далее – МФЦ);
- Назаровский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Красноярскому краю (далее – Росреестр);

- Отдел по г. Назарово и Назаровскому району Филиала ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Росреестра по Красноярскому краю» (далее - ЗКП);

-  Управление Федеральной налоговой службы по Красноярскому краю (далее - УФНС);
- органы местного самоуправления сельсоветов, входящих в состав Назаровского района.
Запрещается требовать от заявителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- принятие решения о предоставлении земельного участка и направление проекта договора купли-продажи земельного участка (при предоставлении за плату);

- отказ в предоставлении земельного участка.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.

Сроки предоставления муниципальной услуги определяются правильностью и полнотой предоставленных документов и сведений, требуемых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, и не могут превышать:

- месячный срок со дня поступления соответствующего заявления и необходимых документов – для принятии решения о предоставлении земельного участка в собственность.

- месячный срок с даты принятия решения о предоставлении земельного участка в собственность – для подготовки проекта договора купли-продажи земельного участка и направлении его заявителю с предложением о заключении соответствующего договора.

2.5. Правовые основания для предоставления государственной или муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституцией Российской Федерации;

Земельным кодексом Российской Федерации;

Гражданским кодексом Российской Федерации;
Федеральным законом от 25.01.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»; 
Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;
Федеральным законом от 18.16.2001 № 78-ФЗ «О землеустройстве»;
Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
Федеральным законом от 07.07.2003 № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»;

Приказом Минэкономразвития РФ от 13.09.2011 № 475 «Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок»; 

Законом Красноярского края от 04.12.2008 № 7-2542 «О регулировании земельных отношений в Красноярском крае»;
Уставом муниципального образования Назаровский район Красноярского края;

Решением Назаровского районного Совета депутатов от 11.11.2010 № ВЧ-39 «Об утверждении положения о предоставлении земельных участков на территории муниципального образования Назаровский район Красноярского края»;

иными нормативными правовыми актами, регулирующими правоотношения, возникающие при предоставлении земельных участков, на которых расположены здания, строения и сооружения.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги представляются следующие документы:

1) заявление о приобретении прав на земельный участок, с указанием сведений о заявителе, почтового адреса, контактного телефона, цели использования земельного участка, его площади, местоположения и испрашиваемого права на землю согласно Приложению № 2 к Административному регламенту;

2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

3) копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей) или выписка из государственных реестров о индивидуальном предпринимателе;

4) копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице, копии учредительных документов и документ, подтверждающий право подписи  руководителя  договора купли-продажи земельного участка - для юридических лиц;

5) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

6) копия свидетельства о государственной регистрации права на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке;

7) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения;
8) копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП;
9) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

10) копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП.

11) кадастровый паспорт земельного участка;

12) копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или в аренду на условиях, установленных земельным законодательством, если данные обстоятельства не следуют из вышеуказанных документов;
13) сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке (при их наличии у заявителя), в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров.

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть представлены как в подлиннниках, так и в копиях, заверенных в установленном действующим законодательством порядке.

2.6.2. Исчерпывающий перечень документов и информации, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно.

Документы, указанные в подпунктах 1, 2, 5, 6, 8, 10, 12, 13 пункта 2.6.1 Административного регламента предоставляются заявителем самостоятельно.

2.6.3. Исчерпывающий перечень документов и информации, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе.

Документы и информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, указанные в подпунктах 3, 4, 7, 9, 11 пункта 2.6.1 Административного регламента, запрашиваются у органов (организаций), участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Заявитель вправе представить указанные документы и информацию для предоставления муниципальной услуги по собственной инициативе.

Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.7.1. Основания для отказа в приеме документов Административным регламентом не установлены.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги осуществляется в случаях:

если земельный участок изъят из оборота или ограничен в обороте в соответствии со статьей 27 Земельного кодекса Российской Федерации (не подлежит отчуждению в соответствии с действующим законодательством);

если федеральным законом установлен запрет на приватизацию земельного участка;

предоставления недостоверных сведений;

если с заявлением обратилось лицо, которое не может быть заявителем в соответствии с действующим законодательством;

если с заявлением обратилось лицо, не обладающее зарегистированным правом на объект недвижимости, находящемся на испрашиваемом земельном участке;

отсутствие полного пакета документов, необходимых в соответстви с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно;

при наличии прав третьих лиц на объекты недвижимости, или земельный участок предоставлен иному лицу;

если отсутствуют сведения о земельном участке в Государственном кадастре недвижимости;

кадастровый паспорт земельного участка не содержит исчерпывающие сведения о земельном участке в разделе КП.1, отсутствует раздел КП.2;
граница земельного участка не установлена в соответствии с требованиями земельного законодательства (не соответствует материалам межевания, имеются пересечения и наложения в границах земельного участка);

если не урегулированны споры по границам смежных земельных участков;
если земельный участок не подлежит отчуждению в соответствии с действующим законодательством;

если вид разрешенного использования земельного участка не соответствует градостроительным регламентам, установленным для данной           территориальной зоны, назначению объекта недвижимости, а также строительным, санитарным, пожарным, экологическим и другим нормам и правилам; 

наличие ограничений и (или) обременений, препятствующих предоставлению испрашиваемого земельного участка, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации;

если земельный участок расположен в границах земель, зарезервированных для государственных или муниципальных нужд;

в иных случаях, установленных действующим законодательством.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления такой услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при сдаче (получении) документов в Администрацию составляет не более 30 мин;

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги подлежит обязательной регистрации в течение 3 дней с момента поступления в Администрацию.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны иметь площади, предусмотренные санитарными нормами и требованиями к рабочим (офисным) помещениям, где оборудованы рабочие места с наличием персональных компьютеров, копировальной техники, иной оргтехники. 

Размеры и оснащение помещения для оказания муниципальной услуги должны обеспечивать оптимальные условия для работы служащих Администрации, а также комфортное обслуживание заявителей.

Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно соответствовать действующими санитарными нормами и правилам.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений, специалистом Администрации ведется прием только одного заявителя. Одновременное консультирование и (или) прием двух или более заявителей не допускается.

Информационные стенды должны содержать следующую информацию:

- образец заполнения заявления заявителем;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- график работы, справочные телефоны организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
2.13.  Показатели доступности и качества муниципальных услуг.

Основным показателем качества предоставления муниципальной услуги является оказание муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательством.

При оценке качества и доступности муниципальной услуги используют следующие показатели:

- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги;

- своевременное предоставление муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным Административным регламентов;

- возможность получения муниципальной услуги в МФЦ;

- возможность получения информации заявителями о ходе предоставления муниципальной услуги;

- возможность выбора формы обращения за предоставлением муниципальной услуги.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между МФЦ и Администрацией.

Обеспечение возможности получения сведений о муниципальной услуге на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (http://www.gosuslugi.ru) и на Портале государственных и мунициплаьных услуг (функций) Красноярского края (http://www.gosuslugi.krskstate.ru).

Средства электронной подписи, применяемые при подаче Заявления, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации и совместимы со средствами электронной подписи, применяемыми Администрацией.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием, первичная проверка и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документов;

2) запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении органов (организаций), участвующих в предоставлении муниципальной услуги и которые заявитель вправе представить лично;

3) рассмотрение заявления и принятие решения о предоставлении земельного участка (отказе в предоставлении земельного участка);

4) подготовка и подписание проекта договора купли-продажи земельного участка (при предоставлении за плату).

Описание последовательности предоставления муниципальной услуги представлено в блок-схеме (приложение № 3 к Административному регламенту).
3.1. Прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов.

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является прием и регистрация заявления с приложенными к нему документами, указанными в п. 2.6. Административного регламента, поданного лично, либо через законного представителя в Администрацию, либо через МФЦ.

3.1.2. При первичной проверке заявления специалисту, ответственному за прием заявления и документов, необходимо:

1) установить предмет обращения; личность заявителя (на основании предъявленных документов, удостоверяющих личность и полномочия заявителя либо его представителя);

2) проверить полноту содержащейся в заявлении информации, наличие необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов;

3) осуществить проверку прилагаемых к заявлению копий документов на их соответствие оригиналам.

3.1.3. Прием и регистрация заявлений о предоставлении земельных участков с приложенными к заявлению документами осуществляется общим отделом Администрации в порядке делопроизводства.

3.1.4. После регистрации, с резолюцией главы Администрации, заявление в установленные сроки поступает для рассмотрения в ОУМИиЗО.

3.2. Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении органов (организаций), участвующих в предоставлении муниципальной услуги и которые заявитель вправе представить лично, осуществляются в следующем порядке:
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является отсутствие документов, прилагаемых к заявлению о предоставлении муниципальной услуги, находящихся в распоряжении органов (организаций), участвующих в предоставлении муниципальной услуги (п. 2.6.2.    Административного регламента).

Запрос в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия, направляется (в случае если заявитель по собственной инициативе не предоставил их самостоятельно) в государственные органы, органы местного самоуправления, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры является получение из государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций запрашиваемых документов либо отказ в их предоставлении.

Способом фиксации административной процедуры является регистрация запрашиваемых документов.

3.3. Рассмотрение заявления и принятие решения о предоставлении земельного участка, осуществляются в следующем порядке:
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и необходимых документов в ОУМИиЗО.

Рассмотрение заявления осуществляется после получения соответствующих резолюций главы Администрации или иных должностных лиц.
В случае, если при рассмотрении заявления возникает необходимость привлечения специалистов других структурных подразделения Администрации, отдел сообщает об этом главе Администрации или заместителю главы Администрации, координирующему работу отдела с целью привлечения данных специалистов к рассмотрению заявления.

3.3.2. Результатом выполнения административной процедуры является принятие следующего решения:

- принятие решения о предоставлении земельного участка (за плату или бесплатно) и направление проекта договора купли-продажи;

- отказ в предоставлении земельного участка.

3.3.3. Должностные лица, уполномоченные на подписание решения о предоставлении земельного участка, договора и т.д., устанавливаются Уставом муниципального образования Назаровский район Красноярского края, решением Назаровского районного Совета депутатов от 11.11.2010 г. № ВЧ-39 «Об утверждении положения о предоставлении земельных участков на территории муниципального образования Назаровский район Красноярского края» и иными правовыми актами  и документами (доверенностями, распоряжениями Администрации).

Должностные лица, уполномоченные на согласование решения о предоставлении земельного участка, договора, уведомлений, отказов и т.д., устанавливаются правовыми актами Администрации.

3.3.4. Принятие решения о предоставлении земельного участка в собственность за плату и расчет цены выкупа земельного участка, являющийся приложением к данному проекту решения, либо о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно при наличии оснований, предусмотренных законодательством, осуществляется в месячный срок со дня поступления всех необходимых документов с учетом требований п. 2.6. Административного регламента.

Цена выкупа земельного участка устанавливается в соответствии со статьей 11 Закона Красноярского края от 04.12.2008 № 7-2542 «О регулировании земельных отношений в Красноярском крае», исходя из представленных заявителем документов. 
Акт расчета цены выкупа земельного участка (при предоставлении за плату) и проект решения о предоставлении земельного участка, согласовывается с должностными лицами Администрации, заместителем главы Администрации уполномоченным на контроль его выполнения. После согласования проект решения о предоставлении земельного участка передается на подпись главе Администрации.

После подписания копия решения о предоставлении земельного участка (в собственность бесплатно) выдается заявителю. По желанию заявителя копия решения о предоставлении земельного участка направляется ему посредством почтовой связи общим отделом Администрации.

3.3.5. Решение об отказе в предоставлении земельного участка оформляется в виде уведомления и должно содержать перечень оснований для принятого решения, с учетом п.п. 2.8.  Административного регламента.

Принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка принимается по основаниям, предусмотренным п.п. 2.8. Административного регламента, в месячный срок со дня поступления документов.

Уведомление подписывается главой Администрации или его первым заместителем и направляется посредством почтовой связи заявителю. Заявитель вправе получить отказ в рассмотрении заявления и приложенные к нему документы лично в ОУМИиЗО под подпись.

3.4. Подготовка проекта договора купли-продажи земельного участка осуществляются в следующем порядке:

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о предоставлении в собственность за плату земельного участка.

3.4.2. Решение о предоставлении в собственность за плату земельного участка, заверенное надлежащим образом, направляется должностному лицу, ответственному за подготовку и подписание договора купли-продажи земельного участка.

3.4.3. В месячный срок с даты принятия решения о предоставлении в собственность за плату земельного участка, ответственный исполнитель осуществляет подготовку проекта договора купли-продажи земельного участка и обеспечивает его согласование и подписание главой Администрации.

3.4.4. После подписания договора купли-продажи главой Администрации, заявитель извещается по телефону, договор купли-продажи земельного участка вручается (направляется по почте) заявителю с предложением о заключении договора (для рассмотрения и подписания), с внесением сведений о договоре в журнал по учету таких договоров.

3.4.5. Заявитель осуществляет государственную регистрацию договора купли-продажи земельного участка земельного участка в регистрационном органе (Росреестре) в соответствии с действующим законодательством.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется главой Администрации.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя своевременное рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, а также её должностных лиц, государственных или муниципальных служащих.

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на решение, действия (бездействие) (далее - Жалоба) Администрации, её структурных подразделений и должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги.  

5.2. Предметом Жалобы являются действие (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) должностными лицами Администрации в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления (запроса) заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов у заявителя, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами;

7) отказ Администрации и её должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Органы и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба.

Жалобы на решения, действия (бездействия) Администрации и её должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги, подаются в Администрацию.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы.

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме жалобы на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) при предоставлении муниципальной услуги. 

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта муниципального образования Назаровский район, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации или её должностных лиц, либо муниципальных служащих;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением, действием (бездействием) Администрации или её должностных лиц либо муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги. 

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Сроки рассмотрения жалобы.

Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

Жалоба подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня с момента ее поступления.

5.7. Результат  рассмотрения жалобы.

По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено, а также в иных формах;

2) об отказе в удовлетворении жалобы.

5.8. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы.

 Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.8 Административного регламента, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. Порядок обжалования решения по жалобе.

Принятое в соответствии с пунктом 5.8 Административного регламента решение может быть обжаловано в судебном порядке.

5.10. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, если иное не предусмотрено законом.

5.11. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы устанавливаются в соответствии с общими требованиями согласно п. 1.3. Административного регламента.

Приложение № 1

к административному регламенту предоставления  

Администрацией Назаровского района муниципальной услуги

«Рассмотрение заявлений о предоставлении в собственность земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и на которых расположены здания, строения и сооружения»

Органы (организации) предоставляющие муниципальную услугу

	Орган предоставляющий муниципальную услугу
	Место нахождения и почтовый адрес
	График (режим) работы
	Справочные телефоны
	Адрес официального сайта
	Адрес электронной почты

	Администрация Назаровского района (Общий отдел)
	662200, Красноярский край, г. Назарово, ул. К. Маркса, д. 19/2
	Ежедневно с понедельника по пятницу с 8.00 до 17.00 (перерыв на обед с 12.00. до 13.00), выходные дни – суббота, воскресенье
	приёмная 8 (39155) 5-71-32, факс 8 (39155) 5-60-86
	http://nazarovo-adm.ru 
	uprdel@admr.krasnoyarsk.ru

	Отдел по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям
	Администрация, каб. 315, 313
	ежедневно с понедельника по пятницу с 8.00 до 17.00 (перерыв на обед с 12.00. до 13.00), выходные дни – суббота, воскресенье. Прием заявителей: * понедельник-четверг с 8.30 до 12.30 и с 14.30 до 16.30. 
	8 (39155) 5-61-90, 5-61-44
	
	


* График приема заявителей может изменяться с учетом интересов заявителей в пределах режима работы.

Приложение № 2
к административному регламенту предоставления  

Администрацией Назаровского района муниципальной услуги

«Рассмотрение заявлений о предоставлении в собственность земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и на которых расположены здания, строения и сооружения»
                                                                        Главе администрации  

                                                                        Назаровского района                                         

                                                                         _________________________________
                                                                        От_______________________________

                                                                         ______________________(далее - заявитель)
                                                                        паспортные данные_________________

                                                                        __________________________________

                                                                        __________________________________

                                                                        Адрес Заявителя____________________

                                                                        __________________________________

                                                                        ИНН Заявителя_____________________

                                                                        Телефон Заявителя__________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

НА  ПРИОБРЕТЕНИЕ В СОБСТЕННОСТЬ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

     Прошу предоставить в собственность за плату (бесплатно) земельный участок (кадастровый номер_______________ площадью _________, на котором расположен(ы) объект(ы) недвижимости, принадлежащие Заявителю на праве собственности     (далее- земельный участок).

1. Сведения о земельном участке :

1.1.Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры :

______________________________________________________________________

     1.2.Категория земель и основное целевое назначение земельного участка :

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

     1.3.Ограничения использования и обременения земельного участка :

______________________________________________________________________

     1.4.Вид права , на котором используется земельный участок :_______________

     1.5.Реквизиты документа, удостоверяющего право на котором заявитель использует земельный участок :___________________________________________

_____________________________________________________________________  .

    2. Сведения об объектах недвижимости , расположенных на земельном участке:

    2.1.Перечень объектов недвижимости :

	 №

п/п
	Наименование объекта
	Основание возникновения права  собственности на объект (наименование и реквизиты правоустанавливающего документа)

	   1
	                          2
	                             3

	
	
	


На земельном участке отсутствуют объекты недвижимости, находящиеся в собственности иных лиц.

      2.2. Основание регистрации права на недвижимое имущество :

______________________________________________________________________

      Адрес, по которому Заявителю следует направить копию решения о продаже либо извещение об отказе в продаже земельного участка :_____________________

______________________________________________________________________

       Гарантирую отсутствие прав и претензий третьих лиц на здания, строения, сооружения, помещения, расположенные на выкупаемом земельном участке.

       Гарантирую достоверность сведений в представленных документах.

Заявитель :       ________________________                               ______________

                                                           (Ф.И.О.)                                                                                     ( подпись)

Дата  «______»__________20___ г.

Приложения (опись документов) : ________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

Приложение № 3
к административному регламенту предоставления  

Администрацией  Назаровского района муниципальной услуги

«Рассмотрение заявлений о предоставлении в собственность земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и на которых расположены здания, строения и сооружения»
Блок-схема предоставления муниципальной услуги
	
	
	Прием, первичная проверка и регистрация заявления
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Запрос в рамках межведомственного взаимодействия
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Рассмотрение заявления и принятие решения о предоставлении 

земельного участка
	

	
	
	
	
	
	
	

	Не соответствие заявления и приложенных к нему документов установленным требованиям
	
	Соответствие заявления и приложенных к нему документов установленным требованиям

	
	
	
	
	
	
	

	Уведомление об отказе в рассмотрении заявления
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Подготовка проекта решения о предоставлении земельного участка в собственность

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Отсутствие оснований для отказа в предоставлении в собственность земельного участка
	
	Наличие оснований для отказа в предоставлении в собственность земельного участка

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Издание решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно
	
	Издание решения о предоставлении земельного участка в собственность за плату
	
	Уведомление об отказе в предоставлении земельного участка в собственность

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Подготовка и направление договора купли-продажи земельного участка
	
	












































