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Администрация Назаровского района

Красноярского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«___» ______ 20 ___                       г. Назарово                                       № ______
Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией Назаровского района муниципальной услуги                        «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Назаровского района, аннулирование такого разрешения»
В целях реализации положений Федерального закона от 27.07.2010                     № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных                                   и муниципальных услуг», распоряжения Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде», в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления                  в Российской Федерации», Федеральным законом от 13.03.2006 № 38-ФЗ                 «О рекламе», постановлением Правительства Российской Федерации                        от 20.07.2021 № 1228 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг,                 о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», постановлением администрации Назаровского района Красноярского края от 27.10.2022                    № 360-п «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование такого решения», руководствуясь статьями 15, 19 Устава Назаровского муниципального района Красноярского края, ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Административный регламент предоставления администрацией Назаровского района муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций                         на территории Назаровского района, аннулирование такого разрешения» согласно приложению.

2. Признать утратившими силу постановления администрации Назаровского района:

- от 22.07.2016 № 202-п «Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией Назаровского района муниципальной услуги «Выдача разрешения  на установку рекламных конструкций на территории Назаровского района, аннулирование таких решений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций»;
- от 09.10.2018 № 263-п «О внесении изменений в постановление администрации Назаровского района от 22.07.2016 № 202-п «Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией Назаровского района муниципальной услуги «Выдача разрешения  на установку рекламных конструкций на территории Назаровского района, аннулирование таких решений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций».
3. Отделу организационной работы и документационного обеспечения администрации Назаровского района (Любавина) разместить постановление на официальном сайте Назаровского муниципального района                     Красноярского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.

5. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем официального опубликования в газете «Советское Причулымье».
Глава района                                                                                       М.А. Ковалев

	
	Приложение 
к постановлению администрации Назаровского района

от «___» ______ 20 _____№ _______


Административный регламент
предоставления администрацией Назаровского района муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Назаровского района, аннулирование такого разрешения»
Раздел I. Общие положения
Предмет регулирования административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Назаровского района, аннулирование такого разрешения» (далее – регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Назаровского района, аннулирование такого разрешения» (далее – услуга), определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению услуги.

Предметом регулирования являются общественные отношения, возникающие между физическими или юридическими лицами и администрацией Назаровского района Красноярского края (далее – администрация) при предоставлении услуги в соответствии с Федеральным законом от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» (далее – Федеральный закон  № 38-ФЗ).

Круг заявителей

1.2. Заявителем на получение услуги является юридические лица или физические лица, физические лица, зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей, являющиеся: владельцами рекламной конструкции, собственниками земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция; либо лицами, уполномоченными собственниками недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, в том числе арендаторы; либо лицами, обладающими правом хозяйственного ведения, правом оперативного управления или иным вещным правом на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция, доверительными управляющими недвижимым имуществом, к которому присоединяется рекламная конструкция, при условии, что договор доверительного управления не ограничивает доверительного управляющего в совершении таких сделок, обратившиеся за получением услуги (далее – заявитель).

Заявитель вправе обратиться за получением услуги через представителя. Полномочия представителя, выступающего от имени заявителя, подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации (далее – РФ) (далее – представитель заявителя).
Требования предоставления заявителю услуги в соответствии с вариантом предоставления услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу 
(далее профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель
1.3. Услуга предоставляется заявителю в соответствии с вариантом предоставления услуги, предусмотренным пунктом 3.1. раздела 3 настоящего регламента.
Вариант предоставления услуги определяется исходя из установленных в соответствии с Приложением 2 к настоящему регламенту признаков заявителя, а также из результата предоставления услуги, за предоставлением которого обратился заявитель (далее – вариант услуги).

Признаки заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с настоящим регламентом. 
Раздел II. Стандарт предоставления услуги
2.1. Наименование услуги – «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Назаровского района, аннулирование такого разрешения».
2.2. Заявление на выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Назаровского района, уведомление об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, заявление о выдача дубликата результата услуги, заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном результате услуги (далее – заявление), документов и сведений, необходимых для получения услуги, а также получение результата услуги может осуществляться в многофункциональных центрах, в пределах территории РФ (далее – МФЦ) по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей), либо места нахождения (для юридических лиц). 

В целях получения разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции заявитель или представитель заявителя подает заявление:

- на бумажном носителе посредством личного обращения в администрацию, либо в МФЦ;

- посредством почтового отправления с уведомлением о вручении в администрацию, либо МФЦ;

- с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – ЕПГУ);
- с использованием государственной информационной системы «Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – РПГУ);

- с использованием государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности (далее – ГИСОГД).

Специалисты МФЦ вправе принимать решение об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления услуги (в случае, если заявление о предоставлении услуги подано в МФЦ) в случаях предусмотренных пунктом 2.7 раздела 2 настоящего регламента.

Сведения о месте нахождения и графике работы администрации Назаровского района, МФЦ, номера телефонов для справок, адреса электронной почты приведены в Приложении 1 к настоящему регламенту.

Получение заявителем в МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между МФЦ и администрацией в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее -  Федеральный закон 210-ФЗ).
2.3. Результат предоставления услуги
2.3.1. В соответствии с вариантами услуги, результатами предоставления услуги являются:

а) выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций;

 (Приложение 8 к настоящему регламенту);

б) отказ в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций (письмо администрации с указанием оснований);
в) выдача решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции (Приложение 9 к настоящему регламенту);

г) отказ в выдаче решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции (письмо администрации с указанием оснований);

д) выдача дубликата результата услуги;
е) отказ в выдаче дубликата результата услуги;
ж) исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном результате услуги;
з) отказ в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном результате услуги.
2.3.2. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления услуги не предусмотрено.

2.3.3. Фиксирование факта получения заявителем результата предоставления услуги осуществляется в ЕПГУ, РПГУ, ГИСОГД, в случае подачи заявления в электронном виде. Кроме того вносятся сведения в журнал регистрации разрешений на установку рекламных конструкций (Приложение 10 к настоящему регламенту).
2.3.4. Способ получения результата услуги

Результат предоставления услуги предоставляется заявителю в соответствии с указанным способом получения результата предоставления услуги при подаче заявления (Приложение 3-6 к настоящему регламенту):
- при личном обращении заявителя в администрацию; 

- посредством почтового отправления;

- при личном обращении в МФЦ, если заявление подано через МФЦ;

- с использованием ЕПГУ;

- с использованием РПГУ;

- с использованием ГИСОГД.

Заявление о предоставлении услуги направленное в форме электронного документа, должно быть подписанного электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

Заявление о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций должно содержать следующие сведения:

1) фамилия, имя, отчество (при наличии), место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность (для физического лица);

2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

3) кадастровый номер земельного участка (при его наличии), адрес или описание местоположения земельного участка и месте размещения рекламной конструкции;

4) сведения о типе, конструктивных размерах и технических параметрах рекламной конструкции (для наземных рекламных конструкций указывается размер фундаментного основания);

5) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем;

6) способ направления заявителю результата услуги; 
7) реквизиты договора на установку и эксплуатации рекламной конструкции.

2.4. Срок предоставления услуги 

Максимальный срок предоставления разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, который исчисляется со дня регистрации заявления о предоставлении услуги и документов и (или) информации, необходимых для предоставления услуги, в администрации (в том числе в случае, если запрос и документы и (или) информация, необходимые для предоставления услуги, поданы заявителем посредством почтового отправления в администрацию), ЕПГУ, РПГУ, МФЦ, ГИСОГД и до момента направления результата предоставления услуги заявителю, предусмотренного подпунктом 2.3.1 настоящего регламента, составляет не более 2 месяцев со дня представления заявителем необходимых документов.

Срок выдачи решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, дубликата результата услуги, исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном результате услуги, не может превышать 30 календарных дней с даты регистрации заявления.

2.5. Правовые основания для предоставления услуги
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление услуги (Приложение 11 к настоящему регламенту), информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих услугу, размещены на официальном сайте администрации http://nazarovo-adm.ru/, и на ЕПГУ, РПГУ.

2.6. Исчерпывающий перечень документов необходимых для предоставления услуги

2.6.1. Услуга предоставляется администрацией Назаровского района Красноярского края на основании заявления (Приложения 3-6 к настоящему регламенту), документов, удостоверяющих личность предусмотренные подпунктом 2.6.2 настоящего регламента, и документов, необходимых для предоставления услуги, предусмотренных подпунктом 2.6.4, одним из способов, установленных подпунктом 2.3.4 настоящего регламента.

2.6.2. Документы, удостоверяющие личность заявителя:

1) копия паспорта гражданина РФ (копия паспорта иностранного гражданина, иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором РФ в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина; копия временного удостоверения личности лица без гражданства в РФ);

2) доверенность, оформленная в соответствии с требованиями законодательства РФ (в случае если заявителем является представитель физического или юридического лица, полномочия которого подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства РФ).

В случае подачи заявления в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ представление указанных документов не требуется.

2.6.3. Сведения, позволяющие идентифицировать заявителя (представителя заявителя), содержащиеся в документах, предусмотренных законодательством РФ:

- для физических лиц – ФИО, место жительства, паспортные данные, ИНН;

- для юридических лиц – наименование, место нахождение, ИНН, ОГРН.

При предоставлении услуг в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) или иных государственных информационных систем (далее – ГИС), если такие ГИС в установленном Правительством РФ порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

2) ЕСИА и единой информационной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.

В целях предоставления услуг установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина РФ, либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством РФ или посредством идентификации и аутентификации в администрации или МФЦ, с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации».

Для обработки персональных данных заявителя при предоставлении услуги через ЕПГУ, РПГУ не требуется получение его согласия как субъекта персональных данных в соответствии с требованиями статьи 6 Федерального закона от 27.07.06 № 152-ФЗ «О персональных данных».

При предоставлении услуги в электронной форме заявитель вправе:

а) получить информацию о порядке и сроках предоставления услуги, размещенную на ЕПГУ, РПГУ;

б) подать заявление о предоставлении услуги и иные документы, необходимые для предоставления услуги;

в) получить сведения о ходе выполнения заявлений о предоставлении услуги, поданных в электронной форме;

г) получить результат предоставления услуги в форме электронного документа;

д) подать жалобу на решение и действие (бездействие) структурного подразделения органа государственной власти Красноярского края или администрации, а также его должностных лиц, муниципальных служащих посредством портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении услуг органами, предоставляющими услуги, их должностными лицами, муниципальными служащими.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя заявителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
2.6.4. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления услуги:

1) заявление (согласно Приложению 3 – 6 к настоящему регламенту);
2) документ, удостоверяющий личность;

3) документ, подтверждающий полномочия представителя застройщика, в случае, если заявление направлено представителем заявителя;

4) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц из Федеральной налоговой службы (в случае обращения юридического лица) (далее – ЕГРЮЛ);
5) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей из Федеральной налоговой службы (в случае обращения индивидуального предпринимателя) (далее – ЕГРИП);

6) копии документов, подтверждающих право собственности или иные законные права на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция (для заявителей, являющихся правообладателями соответствующего недвижимого имущества);
В случае отсутствия сведений в ЕГРН документы предоставляются заявителем самостоятельно. 

7) подтверждение в письменной форме или в форме электронного документа с использованием ЕПГУ и (или) РПГУ согласия собственника или иного указанного в частях 5, 6, 7 статьи 19 Федерального закона № 38-ФЗ законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества. 
В случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, документом, подтверждающим согласие этих собственников, является протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, в том числе проведенного посредством заочного голосования с использованием государственной информационной системы жилищно-коммунального хозяйства в соответствии с Жилищным кодексом РФ. 
В случае, если заявитель не представил документ, подтверждающий получение такого согласия, по собственной инициативе, а соответствующее недвижимое имущество находится в государственной или муниципальной собственности, орган местного самоуправления муниципального района, орган местного самоуправления муниципального округа или орган местного самоуправления городского округа запрашивает сведения о наличии такого согласия в уполномоченном органе.
Администрация в целях проверки факта, является ли заявитель или давшее согласие на присоединение к недвижимому имуществу рекламной конструкции иное лицо собственником или иным законным владельцем этого имущества, сведения о которых содержатся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, запрашивает в порядке межведомственного информационного взаимодействия в федеральном органе исполнительной власти, уполномоченном в области государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним, сведения о правах на недвижимое имущество, к которому предполагается присоединять рекламную конструкцию.

8) данные о расположении рекламной конструкции (адрес, месторасположение рекламной конструкции относительно земельного участка, здания или иного недвижимого имущества); фотомонтаж рекламной конструкции на предполагаемом рекламном месте, выполненный в цвете на листе формата А4, фотоизображение всего фасада (при размещении на фасадах зданий, строений и сооружений), выполненное в цвете. В случае размещения нескольких рекламных конструкций по одному адресу фотомонтаж рекламной конструкции на предполагаемом рекламном месте представляется в отношении каждой рекламной конструкции;
9) проектную документацию размещения рекламной конструкции:

- эскиз рекламной конструкции;

- конструктивные чертежи рекламной конструкции и способов ее крепления, подтвержденные расчетами конструкций и расчетами основания фундамента по несущей способности и деформациям;

- проект электроустановки рекламной конструкции (за исключением случаев отсутствия возможности подключения рекламной конструкции к источнику энергоснабжения);

В проектной документации должен быть указан расчетный срок службы рекламной конструкции, определена периодичность проведения владельцем рекламной конструкции проверок технического состояния рекламной конструкции;

10) документ, подтверждающий уплату государственной пошлины за выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции в размере, установленном законодательством о налогах и сборах; 
11) документ, подтверждающий прекращение договора, заключенного между собственником или законным владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции (в случае направления уведомления об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции);
12) договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;
13) документов, подтверждающих факт допущения опечаток и ошибок в выданном результате услуги.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

Непредставление (несвоевременное представление) документов и сведений, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, и которые заявитель вправе представить самостоятельно, не может являться основанием для отказа в предоставлении услуги.

Документы, указанные в подпунктах 1 – 3, 7 – 9, 11, 13 подпункта 2.6.4 обязательны для предоставления заявителем.
Документы, указанные в подпунктах 4 – 6, 10, 12 подпункта 2.6.4 могут быть предоставлены по собственной инициативе.
2.6.5. Перечень документов необходимы для получения услуги в соответствием с вариантам услуги:
а) разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции: документы, указанные в подпунктах 1 – 12 подпункта 2.6.4;
б) аннулирование разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции: документы, указанные в подпунктах 1 – 5, 11 подпункта 2.6.4;

в) исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном результате услуги: документы, указанные в подпунктах 1 – 3, 13 подпункта 2.6.4.
г) выдача дубликата результата услуги: документы, указанные в подпунктах  1 – 3 подпункта 2.6.4.
2.6.6. Запрещается требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление услуги, которые находятся в распоряжении администрации либо подведомственных администрации организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ, в соответствии с нормативными правовыми актами РФ, нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами Назаровского района, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, либо в предоставлении услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, либо в предоставлении услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, либо в предоставлении услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица администрации, работника МФЦ, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, либо в предоставлении услуги, о чем в письменном виде за подписью главы Назаровского района, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги для всех вариантов услуги: 

1) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (сведения документа, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);

2) представление неполного пакета документов, указанных в подпункте 2.6.4 настоящего регламента, подлежащих обязательному представлению заявителем;

3) представленные документы, содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения, подчистки, исправления, повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, а также не заверенные в порядке, установленном законодательством РФ;

4) подача заявления (запроса) от имени заявителя не уполномоченным на то лицом;

5) заявление о предоставлении услуги подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги;

6) неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ, РПГУ;

7) электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их предоставления и (или) не читаются;

8) отсутствие согласия двух третей голосов от общего числа голосов собственников помещений в многоквартирном доме в случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции предполагается использовать общее имущество собственников помещений в многоквартирном доме;

9) факт оплаты заявителем государственной пошлины за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции не подтвержден;

10) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона № 63-ФЗ условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи; 

11) на заявленное место размещения рекламной конструкции ранее поступило заявление о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции от другого лица и находится на рассмотрении либо на заявленное место ранее уже выдано разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.
В случае отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заявителю предлагается устранить выявленные недостатки и повторно подать документы лично или в электронном виде посредством информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая ЕПГУ, РПГУ.

Решение об отказе в приеме документов (приложение № 5 к настоящему регламенту).

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении услуги

2.8.1. Основания для приостановления предоставления услуги законодательством РФ не предусмотрены.

2.8.2. Основания для отказа в предоставлении услуги (критерии принятия решения об отказе) приведены в разделе 3 настоящего регламента в соответствии с вариантом предоставления услуги.
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении услуги, и способы ее взимания

Государственная пошлина за выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции уплачивается в соответствии со статьей 333.18 и подпунктом 105 пункта 1 статьи 333.33 Налогового кодекса РФ в размере 5000 рублей (согласно Приложению 13 к настоящему регламенту).
Предоставление услуг, за исключением выдачи разрешения на установку  и эксплуатацию рекламной конструкции, осуществляется бесплатно.

2.10. Требования к помещениям, в которых предоставляются услуги

Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, а также выдача результатов предоставления услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.

Предоставление услуги осуществляется в специально предназначенных для этих целей помещениях приема документов. Места ожидания заявителей оборудуются стульями. Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.

Места для заполнения заявления оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений на предоставление услуги, письменными принадлежностями.

Предоставление услуги инвалидам осуществляется в помещении, расположенном на нижнем этаже здания и оборудованном пандусами, специальными ограждениями, перилами, обеспечивающими беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок, столами, размещенными в стороне от входа для беспрепятственного подъезда и разворота инвалидных колясок.

При необходимости обеспечивается сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функций зрения и самостоятельного передвижения, осуществляется допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика, надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности, допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется услуга.

Здание и расположенные в нем помещения, в которых предоставляется услуга, должны:

1) оборудоваться информационными табличками (вывесками) с указанием режима работы, а также информационными стендами с перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления услуги;

2) соответствовать комфортным условиям для заявителей, в том числе являющихся инвалидами, и оптимальным условиям работы должностных лиц администрации с заявителями, являющихся инвалидами, по оказанию помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами;

3) соответствовать санитарным правилам, а также обеспечивать возможность предоставления услуги инвалидам.

Территория, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется услуга, должна обеспечивать для инвалидов возможность самостоятельного передвижения, входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием инвалидных колясок.

2.11. Показатели качества и доступности услуги

2.11.1. Перечень показателей качества услуги 

- соблюдение сроков приема и рассмотрения документов; 

- соблюдение срока предоставления результата услуги;

- минимально возможное количество взаимодействий заявителя с должностными лицами, участвующими в предоставлении услуги (без учета консультаций);

- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц администрации;

- отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления услуги; 

- отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия)  администрации, должностных лиц, принимаемых (совершенных)  при предоставлении услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

2.11.2. Перечень показателей доступности услуги:

- возможность получения услуги в электронной форме;

- наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;

- возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении услуги с помощью ЕПГУ, РПГУ; 

- возможность получения информации о ходе предоставления услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

- расположенность помещения, в котором ведется прием, выдача документов в зоне доступности общественного транспорта;

- наличие необходимого количества специалистов, а также помещений, в которых осуществляется прием документов от заявителей;

- наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках предоставления услуги на информационных стендах, официальном сайте администрации, на ЕПГУ, РПГУ;

- оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

Заявитель вправе оценить качество предоставления услуги с помощью устройств подвижной радиотелефонной связи, с использованием ЕПГУ, РПГУ. 

2.11.3. Информация о ходе предоставления услуги может быть получена заявителем лично при обращении в администрацию, в личном кабинете на ЕПГУ, РПГУ, в МФЦ.

2.11.4. Предоставление услуги осуществляется в любом МФЦ по выбору заявителя независимо от места его жительства или места фактического проживания (пребывания) по экстерриториальному принципу.
2.12. Требования к порядку информирования о предоставлении услуги

2.12.1. Информирование о порядке предоставления услуги осуществляется:

1) непосредственно при личном приеме заявителя в администрации к специалисту отдела градостроительства и имущественных отношений администрации (далее – Специалист ОГиИО) или специалисту МФЦ;

2) по телефону в администрации или МФЦ;

3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;

4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:

- ЕПГУ (https://www.gosuslugi.ru/); 

- РПГУ (https://gosuslugi.krskstate.ru/);
5)  на официальном сайте администрации (http://nazarovo-adm.ru/);

5) посредством размещения информации на информационных стендах администрации или МФЦ.

2.12.2. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:

- способов подачи заявления о предоставлении услуги;

- о предоставлении услуги;

- адресов администрации и МФЦ, обращение в которые необходимо для предоставления услуги;

- справочной информации о работе администрации;

- документов, необходимых для предоставления услуги;

- порядка и сроков предоставления услуги;

- порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении услуги и о результатах предоставления услуги;

- порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении услуги.

Получение информации по вопросам предоставления услуги осуществляется бесплатно.

2.12.3. При устном обращении заявителя (лично или по телефону) Специалист ОГиИО, работник МФЦ, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Если Специалист ОГиИО не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:

- изложить обращение в письменной форме;

- назначить другое время для консультаций.

Специалист ОГиИО не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.

Специалист ОГиИО, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы. Время ожидания заявителей при индивидуальном устном информировании не может превышать 20 минут. Индивидуальное устное информирование заявителей Специалист осуществляет не более 15 минут.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.

По письменному обращению Специалист ОГиИО подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в подпункте 2.12.2. настоящего регламента. 

2.12.4. На ЕПГУ, РПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства РФ от 24.10.2011 № 861.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.
2.12.5. На официальном сайте администрации, на стендах в местах предоставления услуги и в МФЦ размещается следующая справочная информация (Приложение 1 к настоящему регламенту):

- о месте нахождения и графике работы администрации, а также МФЦ;

- справочные телефоны специалистов администрации, МФЦ, ответственных за предоставление  услуги;

- адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи администрации в сети «Интернет», а также МФЦ.

2.12.6. В местах ожидания приема администрации на информационных стендах размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления услуги, в том числе регламенты, которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.

2.12.7. Размещение информации о порядке предоставления услуги на информационных стендах в помещении МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между МФЦ и администрацией с учетом требований к информированию, установленных регламентом.

2.12.8. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении услуги и о результатах предоставления услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, РПГУ, а также в администрации при обращении заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты.

2.13. Иные требования к предоставлению услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления услуг в МФЦ и особенности предоставления услуг в электронной форме

2.13.1. Информационные системы, используемые для предоставления услуги: ЕПГУ, РПГУ, ГИСОГД (в случае подачи заявления в электронной форме с использованием ЕПГУ, РПГУ, ГИСОГД дополнительной подачи заявления на бумажном носителе не требуется).

Форматно-логическая проверка сформированного заявления в электронной форме осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей такого заявления. При выявлении некорректно заполненного поля заявления в электронной форме заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

2.13.2 Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о предоставлении услуги, представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в формате файлов  xml;

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта);

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;

г) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием;

д) zip, rar – для сжатых документов в один файл;

е) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.

В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению о предоставлении услуги выданы и подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (М 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);

- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);

- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста).

Документы, прилагаемые заявителем к заявлению, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать:

- возможность идентифицировать документ и количество листов;

- возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением случаев, когда текст является частью графического изображения);

- содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию (для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные) и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного документа, представляемого в электронной форме.

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Раздел III Состав, последовательность 

и сроки выполнения административных процедур

Настоящий раздел содержит сведения о составе, последовательности и сроках выполнения административных процедур для следующих вариантов услуг:
3.1 Перечень вариантов предоставления услуги:

1. Вариант 1 – выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

2. Вариант 2 – решение об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

2. Вариант 3 - исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном результате услуги;

3. Вариант 4 - выдача дубликата результата услуги.
Формы разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции и решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции приведены в Приложениях 8 - 9 к настоящему регламенту.
3.3.1. Порядок оставления заявления о предоставлении услуги без рассмотрения.

Заявитель вправе обратиться в администрацию с заявлением об оставлении заявления о предоставлении услуги без рассмотрения (Приложение 7 к настоящему регламенту) не позднее рабочего дня, предшествующего дню окончания срока предоставления услуги.

На основании поступившего заявления об оставлении заявления о предоставлении услуги без рассмотрения администрация прекращает делопроизводство по предоставлению услуги.

Оставление заявления о предоставлении услуги без рассмотрения не препятствует повторному обращению заявителя в администрацию за предоставлением услуги.

3.3.2. Максимальный срок предоставления результата услуг, предусмотренных  подпунктом 2.3.1 настоящего регламента, для 1 варианта услуги не более 2 месяцев со дня представления заявителем необходимых документов, для 2-4 вариантов услуги не может превышать 30 календарных дней с даты регистрации заявления.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении услуги и при получении результата предоставления услуги в администрации или МФЦ для всех вариантов услуг, указанных в настоящем разделе, составляет не более 15 минут.

Регистрация заявления и документов и (или) информации необходимых для предоставления услуги, в администрации осуществляется в соответствии с настоящим пунктом, в МФЦ в соответствии с внутренними положениями.

3.2. Профилирование заявителя
Вариант услуги определяется на основании результата предоставления услуги, за предоставлением которой обратился заявитель, путем его устного анкетирования. Анкетирование заявителя осуществляется в администрации и включает в себя выяснение вопросов, позволяющих выявить перечень признаков заявителя (физическое или юридическое лицо, представитель заявителя) и определить полный перечень комбинаций признаков в соответствии с настоящим регламентом, каждая из которых соответствует одному варианту услуги (Приложение 2 к настоящему регламенту).

Установленный по результатам профилирования вариант услуги доводится до заявителя, исключающей неоднозначное понимание принятого решения.

3.3. Описание вариантов предоставления услуги

Описание вариантов услуг с разделением на административные процедуры представлено в Приложении 12 к настоящему регламенту.

3.3.1 Вариант 1

Результат услуги: выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

Максимальный срок предоставления услуги: не более 2 месяцев. 

Предоставление услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления услуги;

2) межведомственное информационное взаимодействие;

3) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) услуги;

4) предоставление результата услуги.

1. Описание административной процедуры «Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления услуги»

а) Состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления услуги:

Основанием для начала административной процедуры, является поступление заявления в администрацию по форме согласно Приложению 3 к настоящему регламенту с приложением документов, предусмотренных подпунктом 2.6.4, одним из способов, указанных в пункте 2.2 настоящего регламента.
б) Способы установления личности заявителя (представителя заявителя) для каждого способа подачи заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления услуги

В целях установления личности физическое лицо представляет в администрацию документ, предусмотренный подпунктом 1 подпункта 2.6.2 настоящего регламента. Представитель физического лица, обратившийся по доверенности, представляет в администрацию документы, предусмотренные подпунктом 2.6.2 настоящего регламента.

В целях установления личности представителя юридического лица, имеющего право действовать от имени юридического лица без доверенности, в администрацию представляется документ, предусмотренный подпунктом 1 подпункта 2.6.2 настоящего регламента. 

В целях установления личности представителя юридического лица, полномочия которого подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства РФ, в администрацию представляются документы, предусмотренные подпунктом 2.6.2 настоящего регламента.

В случае направления заявления о предоставлении услуги и прилагаемых к ним документов, в заявлении на предоставление услуги указываются следующие обязательные персональные данные: 

- для граждан - фамилия, имя, отчество, адрес, паспортные данные, ИНН; 

- для юридических лиц - наименование, место нахождения, ИНН, ОГРН.

в) Заявитель вправе обратиться за получением услуги через представителя. Полномочия представителя, выступающего от имени заявителя, подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства РФ.

г) Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации приведены в пункте 2.7 настоящего регламента. 

д) Сведения о возможности подачи заявления в территориальный орган, центральный аппарат или МФЦ (при наличии такой возможности):
В целях предоставления услуги заявители вправе обратиться в МФЦ.

е) Прием от заявителя администрацией или МФЦ заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления услуги, может быть осуществлен независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) по выбору заявителя любым способом, предусмотренным подпунктом 2.3.4 пункта 2.3 настоящего регламента.

ж) Срок регистрации заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления услуги, в органе, предоставляющем услугу, или в МФЦ:
Заявление и документы и (или) информация, необходимые для предоставления услуги подлежат обязательной регистрации специалистом администрации осуществляющим прием и регистрацию заявлений или специалистом МФЦ: 

- при личном обращении в администрацию – в течение 15 минут в день обращения;

- при получении получения посредством почтовой или электронной связи, в электронном виде – не позднее окончания рабочего дня, в течение которого заявление поступило;

- при личном обращении в МФЦ – в течение 1 рабочего дня, в день подачи заявления 
заявителю выдается расписка из автоматизированной информационной системы МФЦ предоставления муниципальных услуг (далее – АИС МФЦ) с регистрационным номером, подтверждающим, что заявление отправлено и датой подачи электронного заявления.

- при получении через МФЦ - в течение 1 рабочего дня со дня поступления заявления от МФЦ.

В случае представления заявления и документов и (или) информации посредством ЕПГУ, РПГУ, ГИСОГД вне рабочего времени администрации, либо в выходной, нерабочий праздничный день, днем получения заявления и документов и (или) информации считается первый рабочий день, следующий за днем представления заявителем указанного заявления.

Ответственное должностное лицо за прием заявлений обязан проверять наличие электронных заявлений на предоставление услуги, поступивших посредством ЕПГУ, РПГУ, ГИСОГД с периодом не реже 2 раз в день и рассматривать такие заявления на предмет соответствия требованиям к заявлениям, направляемым в электронном виде и производить действия в соответствии с настоящим пунктом.

Результатом административной процедуры является регистрация заявления и документов, предусмотренных подпунктом 2.6.4 настоящего регламента.

После регистрации с резолюцией главы района заявление и приложенные документы и (или) информация передается специалисту ОГиИО.

2. Описание административной процедуры «Межведомственное информационное взаимодействие»

Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления и приложенных к заявлению документов, если заявитель самостоятельно не представил документы, указанные в подпунктах 4 – 6, 10 подпункта 2.6.4 настоящего регламента.

Специалист ОГиИО подготавливает и направляет (в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия) запрос о представлении в администрацию документов (их копий или сведений, содержащихся в них), предусмотренных подпунктом 2.6.4 настоящего регламента, в соответствии с перечнем информационных запросов, указанных в настоящем пункте, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

Перечень информационных запросов: 
1) выписка из ЕГРН на земельный участок для определения правообладателя из Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии;

Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии.

2) выписка из ЕГРН на объект капитального строительства из Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии;

Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии.

3) В случае обращения юридического лица запрашивается выписка из ЕГРЮЛ из Федеральной налоговой службы;

Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в Федеральную налоговую службу.

4) в случае обращения индивидуального предпринимателя запрашивается выписка из ЕГРИП из Федеральной налоговой службы;

5) документ, подтверждающий уплату государственной пошлины за выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции в размере, установленном законодательством о налогах и сборах;
Запрос направляется в МКУ «Централизованная бухгалтерия Назаровского район».

Сведения запрашиваются в течение 3 рабочих дней с момента регистрации заявления.

Срок получения результата запроса 3 рабочих дня со дня направления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки не предусмотрены законодательством РФ и Красноярского края.

Результатом административной процедуры является получение администрацией запрашиваемых документов (их копий или сведений, содержащихся в них).

3. Описание административной процедуры «Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги»

Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом ОГиИО заявления о предоставлении услуги и приложенных документов с письменным поручением в виде резолюции главы района (лица его замещающего).

Критерии принятия решения о предоставлении услуги

1) проект рекламной конструкции и ее территориальное размещение соответствует требованиям технического регламента;

2) установка рекламной конструкции соответствует заявленному месту в схеме размещения рекламных конструкций (в случае, если место установки рекламной конструкции в соответствии с частью 5.8 статьи 19 Федерального закона № 38-ФЗ определяется схемой размещения рекламных конструкций);

3) отсутствие нарушений требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

4) отсутствие нарушений внешнего архитектурного облика сложившейся застройки Назаровского района;

5) отсутствие нарушений требований законодательства РФ об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов РФ, их охране и использовании;

6) отсутствие нарушений требований, установленных частями 5.1, 5.6, 5.7 статьи 19 Федерального закона № 38-ФЗ7.

Критерии принятия решения об отказе в предоставлении услуги
1) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

2) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте Схемы размещения рекламных конструкций (в случае, если место установки рекламной конструкции в соответствии с частью 5.8 статьи 19 Федерального закона № 38-ФЗ определяется схемой размещения рекламных конструкций);

3) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

4) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки Назаровского района;

5) нарушение требований законодательства РФ об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов РФ, их охране и использовании;

6) нарушение требований, установленных частями 5.1, 5.6, 5.7 статьи 19 Федерального закона № 38-ФЗ.
Результатом административной процедуры является принятое решение о предоставлении или об отказе в предоставлении услуги по формам, согласно Приложениям  8  к настоящему регламенту.

Решение о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги принимается главой района (лицом его замещающим).

Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги, не может превышать 2 месяца со дня регистрации заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления услуги.

Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) услуги включает в себя: 
1) рассмотрение заявления и приложенных документов, сведений (включая сведения, полученные путем межведомственного информационного взаимодействия).
В случае отсутствия в заявлении сведений, предусмотренных подпунктом 2.3.4 настоящего регламента, или документов, предусмотренных подпунктами 1 – 3, 7 – 9, 11 подпункта 2.6.4 настоящего регламента, администрация в 3 рабочих дней со дня поступления заявления и прилагаемые к нему документы без рассмотрения с указанием причин возврата. В этом случае заявление о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию считается ненаправленным.

2) проведение проверки соответствия проектной документации; 

3) принятие решения о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

4. Описание административной процедуры «Предоставление результата услуги»

Основанием для начала выполнения административной процедуры является подписание уполномоченным должностным лицом решение о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги.

а) способы предоставления результата услуги;

Предоставление результата услуги предоставляется в соответствии со способом подачи заявления о предоставлении услуги (если иное не указано в заявлении) и может быть осуществлено независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).

При подачи заявления на предоставление услуги через МФЦ, администрация передает документы МФЦ для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между администрацией и МФЦ в порядке, утвержденном постановлением Правительства РФ от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов РФ, органами местного самоуправления».

б) срок предоставления заявителю результата услуги 

Выдача документа, являющегося результатом предоставления услуги, в администрации, МФЦ осуществляется в день обращения заявителя за результатом предоставления услуги.

Срок предоставления заявителю результата услуги исчисляется со дня подписания решение о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги и составляет 1 рабочий день, и не может превышать 2 месяца со дня регистрации заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления услуги.

Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено.
3.3.2. Вариант 2

Результат услуги: решение об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

Максимальный срок предоставления услуги: не более месяца (30 календарных дней). 

Предоставление услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления услуги;

2) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) услуги;

3) предоставление результата услуги.

1. Описание административной процедуры «Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления услуги»

а) Состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления услуги:

Основанием для начала административной процедуры, является поступление заявления в администрацию по форме согласно Приложению 4 к настоящему регламенту с приложением документов, предусмотренных подпунктом 2.6.4, одним из способов, указанных в пункте 2.2 настоящего регламента.

б) Способы установления личности заявителя (представителя заявителя) для каждого способа подачи заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления услуги

В целях установления личности физическое лицо представляет в администрацию документ, предусмотренный подпунктом 1 подпункта 2.6.2 настоящего регламента. Представитель физического лица, обратившийся по доверенности, представляет в администрацию документы, предусмотренные подпунктом 2.6.2 настоящего регламента.

В целях установления личности представителя юридического лица, имеющего право действовать от имени юридического лица без доверенности, в администрацию представляется документ, предусмотренный подпунктом 1 подпункта 2.6.2 настоящего регламента. 

В целях установления личности представителя юридического лица, полномочия которого подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства РФ, в администрацию представляются документы, предусмотренные подпунктом 2.6.2 настоящего регламента.

В случае направления заявления о предоставлении услуги и прилагаемых к ним документов, в заявлении на предоставление услуги указываются следующие обязательные персональные данные: 

- для граждан - фамилия, имя, отчество, адрес, паспортные данные, ИНН; 

- для юридических лиц - наименование, место нахождения, ИНН, ОГРН.

в) Заявитель вправе обратиться за получением услуги через представителя. Полномочия представителя, выступающего от имени заявителя, подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства РФ.

г) Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации приведены в пункте 2.7 настоящего регламента. 

д) Сведения о возможности подачи заявления в территориальный орган, центральный аппарат или МФЦ (при наличии такой возможности):

В целях предоставления услуги заявители вправе обратиться в МФЦ.

е) Прием от заявителя администрацией или МФЦ заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления услуги, может быть осуществлен независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) по выбору заявителя любым способом, предусмотренным подпунктом 2.3.4 пункта 2.3 настоящего регламента.

ж) Срок регистрации заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления услуги, в органе, предоставляющем услугу, или в МФЦ:

Заявление и документы и (или) информация, необходимые для предоставления услуги подлежат обязательной регистрации специалистом администрации осуществляющим прием и регистрацию заявлений или специалистом МФЦ: 

- при личном обращении в администрацию – в течение 15 минут в день обращения;

- при получении получения посредством почтовой или электронной связи, в электронном виде – не позднее окончания рабочего дня, в течение которого заявление поступило;

- при личном обращении в МФЦ – в течение 1 рабочего дня, в день подачи заявления 

заявителю выдается расписка из автоматизированной информационной системы МФЦ предоставления муниципальных услуг (далее – АИС МФЦ) с регистрационным номером, подтверждающим, что заявление отправлено и датой подачи электронного заявления.

- при получении через МФЦ - в течение 1 рабочего дня со дня поступления заявления от МФЦ.

В случае представления заявления и документов и (или) информации посредством ЕПГУ, РПГУ, ГИСОГД вне рабочего времени администрации, либо в выходной, нерабочий праздничный день, днем получения заявления и документов и (или) информации считается первый рабочий день, следующий за днем представления заявителем указанного заявления.

Ответственное должностное лицо за прием заявлений обязан проверять наличие электронных заявлений на предоставление услуги, поступивших посредством ЕПГУ, РПГУ, ГИСОГД с периодом не реже 2 раз в день и рассматривать такие заявления на предмет соответствия требованиям к заявлениям, направляемым в электронном виде и производить действия в соответствии с настоящим пунктом.

Результатом административной процедуры является регистрация заявления и документов, предусмотренных подпунктом 2.6.4 настоящего регламента.

После регистрации с резолюцией главы района заявление и приложенные документы и (или) информация передается специалисту ОГиИО.

2. Описание административной процедуры «Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги»

Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом ОГиИО заявления о предоставлении услуги и приложенных документов с письменным поручением в виде резолюции главы района (лица его замещающего).

Критерии принятия решения о предоставлении услуги
1) с уведомлением об аннулировании разрешения размещения и эксплуатации рекламной конструкции обратился владельцем рекламной конструкции;

2) в администрацию поступил документ, подтверждающий прекращение договора, заключенного между собственником или владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции.
Кроме того Решение об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции без заявления принимается в случае если:
- рекламная конструкция не установлена в течение года со дня выдачи разрешения или со дня демонтажа рекламной конструкции ее владельцем в период действия разрешения;

-  рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы, социальной рекламы;

- разрешение выдано лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных частью 5 статьи 19 Федерального закона № 38-ФЗ в случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции используется общее имущество собственников помещений в многоквартирном доме, частями 5.1, 5.6, 5.7 статьи 19 Федерального закона № 38-ФЗ, либо результаты аукциона или конкурса признаны недействительными в соответствии с законодательством РФ;

- выявлены нарушения требований, установленных частью 9.3 статьи 19  Федерального закона № 38-ФЗ (установлен факт возникновения у третьих лиц прав в отношении рекламной конструкции (сдача рекламной конструкции в аренду, внесение рекламной конструкции в качестве вклада по договору простого товарищества, заключение договора доверительного управления, иные факты).
Критерии принятия решения об отказе в предоставлении услуги
1) с уведомлением об аннулировании разрешения размещения и эксплуатации рекламной конструкции обратилось лицо, не являющееся владельцем рекламной конструкции;

2) отсутствие документа и (или) информации, необходимых для предоставления услуги;
3) наличие действующего договора, заключенного между собственником или владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции.

Результатом административной процедуры является принятое решение о предоставлении или об отказе в предоставлении услуги по формам, согласно Приложениям  9 к настоящему регламенту.

Решение о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги принимается главой района (лицом его замещающим).

Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги, не может превышать 30 календарных дней со дня регистрации заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления услуги.

Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) услуги включает в себя: 

1) рассмотрение заявления и приложенных документов, сведений.

В случае отсутствия в заявлении реквизитов выданного разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, администрация в течение 3 рабочих дней со дня поступления заявления и прилагаемые к нему документы возвращает заявление без рассмотрения с указанием причин возврата заявителю. В этом случае заявление о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию считается ненаправленным.

3) принятие решения о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

4. Описание административной процедуры «Предоставление результата услуги»

Основанием для начала выполнения административной процедуры является подписание уполномоченным должностным лицом решение о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги.

а) способы предоставления результата услуги;

Предоставление результата услуги предоставляется в соответствии со способом подачи заявления о предоставлении услуги (если иное не указано в заявлении) и может быть осуществлено независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).

При подачи заявления на предоставление услуги через МФЦ, администрация передает документы МФЦ для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между администрацией и МФЦ в порядке, утвержденном постановлением Правительства РФ от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов РФ, органами местного самоуправления».

б) срок предоставления заявителю результата услуги 

Выдача документа, являющегося результатом предоставления услуги, в администрации, МФЦ осуществляется в день обращения заявителя за результатом предоставления услуги.

Срок предоставления заявителю результата услуги исчисляется со дня подписания решение о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги и составляет 1 рабочий день, и не может превышать 2 месяца со дня регистрации заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления услуги.

Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено.

3.3.3. Вариант 3
Результат услуги: исправление (отказ в исправлении) допущенных опечаток и ошибок в выданном результате предоставления услуги.

Максимальный срок предоставления услуги: 30 календарных дней.

Предоставление услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления услуги;

2) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) услуги;

3) предоставление результата услуги.

Направление межведомственных информационных запросов не осуществляется.

1. Описание административной процедуры «Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления услуги»

а) Состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления услуги:

Основанием для начала административной процедуры, является поступление заявления в администрацию по форме согласно Приложению 5 к настоящему регламенту с приложением правоустанавливающих документов, одним из способов, указанных в части 2.2 настоящего регламента. 
б) Способы установления личности заявителя (представителя заявителя) для каждого способа подачи заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления услуги
В целях установления личности физическое лицо представляет в администрацию документ, предусмотренный подпунктом 1 подпункта 2.6.2 настоящего регламента. Представитель физического лица, обратившийся по доверенности, представляет в администрацию документы, предусмотренные подпунктом 2.6.2 настоящего регламента.
В целях установления личности представителя юридического лица, имеющего право действовать от имени юридического лица без доверенности, в администрацию представляется документ, предусмотренный подпунктом 1 подпункта 2.6.2 настоящего регламента. 

В целях установления личности представителя юридического лица, полномочия которого подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства РФ, в администрацию представляются документы, предусмотренные подпунктом 2.6.2 настоящего регламента.

В случае направления заявления о предоставлении услуги и прилагаемых к ним документов, в заявлении на предоставление услуги указываются следующие обязательные персональные данные: 

- для граждан - фамилия, имя, отчество, адрес, паспортные данные, ИНН; 

- для юридических лиц - наименование, место нахождения, ИНН, ОГРН.

в) Заявитель вправе обратиться за получением услуги через представителя. Полномочия представителя, выступающего от имени заявителя, подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства РФ.

г) Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации приведены в пункте 2.7 настоящего регламента. 

д) Сведения о возможности подачи заявления в территориальный орган, центральный аппарат или МФЦ (при наличии такой возможности):

В целях предоставления услуги заявители вправе обратиться в МФЦ.

е) Прием от заявителя администрацией или МФЦ заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления услуги, может быть осуществлен независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) по выбору заявителя любым способом, предусмотренным подпунктом 2.3.4 настоящего регламента.

ж) Срок регистрации заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления услуги, в органе, предоставляющем услугу, или в МФЦ:

Заявление и документы и (или) информация, необходимые для предоставления услуги подлежат обязательной регистрации специалистом администрации осуществляющим прием и регистрацию заявлений или специалистом МФЦ: 

- при личном обращении в администрацию – в течение 15 минут в день обращения;

- при получении получения посредством почтовой или электронной связи, в электронном виде – не позднее окончания рабочего дня, в течение которого заявление поступило;

- при личном обращении в МФЦ – в течение 1 рабочего дня, в день подачи заявления заявителю выдается расписка из автоматизированной информационной системы МФЦ предоставления муниципальных услуг (далее – АИС МФЦ) с регистрационным номером, подтверждающим, что заявление отправлено и датой подачи электронного заявления.

- при получении через МФЦ - в течение 1 рабочего дня со дня поступления заявления от МФЦ.

В случае представления заявления и документов и (или) информации посредством ЕПГУ, РПГУ, ГИСОГД вне рабочего времени администрации, либо в выходной, нерабочий праздничный день, днем получения заявления и документов и (или) информации считается первый рабочий день, следующий за днем представления заявителем указанного заявления.

Ответственное должностное лицо за прием заявлений обязан проверять наличие электронных заявлений на предоставление услуги, поступивших посредством ЕПГУ, РПГУ, ГИСОГД с периодом не реже 2 раз в день и рассматривать такие заявления на предмет соответствия требованиям к заявлениям, направляемым в электронном виде и производить действия в соответствии с настоящим пунктом.

Результатом административной процедуры является регистрация заявления и приложенных документов.

После регистрации с резолюцией главы района заявление и приложенные документы и (или) информация передается специалисту ОГиИО.

2. Описание административной процедуры «Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги»

Основанием для начала административной процедуры является получение Специалистом ОГиИО заявления о предоставлении услуги и приложенных документов с письменным поручением в виде резолюции руководящих должностных лиц администрации.

В рамках рассмотрения заявления и приложенных документов осуществляется проверка наличия и правильности оформления приложенных документов.

Критерии принятия решения о предоставлении услуги:

1) соответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего регламента;

2) подтверждение факта допущения опечаток и ошибок в выданном результате услуги;

3) наличие в заявлении об исправление допущенных опечаток и ошибок реквизитов выданного администрацией результата предоставления услуги.
Критерии принятия решения об отказе в предоставлении услуги:

1) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего регламента;

2) отсутствие документов, подтверждающих факт допущения опечаток и ошибок в выданном результате услуги;

3) отсутствие в заявлении об исправление допущенных опечаток и ошибок реквизитов выданного администрацией результата предоставления услуги.
По результатам проверки  заявления и приложенных документов Специалист ОГиИО подготавливает проект соответствующего решения.

Результатом административной процедуры по принятию решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги является исправление допущенных опечаток и ошибок в результате предоставления услуги или отказ в предоставлении услуги.

Решение о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги принимается главой района (лицом его замещающим).

Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги исчисляется с даты получения администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги, и не может превышать 30 календарных дней со дня регистрации заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления услуги.

3. Описание административной процедуры «Предоставление результата услуги»

Основанием для начала выполнения административной процедуры является подписание уполномоченным должностным лицом решение о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги.

а) способы предоставления результата услуги;

Предоставление результата услуги предоставляется в соответствии со способом подачи заявления о предоставлении услуги (если иное не указано в заявлении) и может быть осуществлено независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).

б) срок предоставления заявителю результата услуги 

Выдача документа, являющегося результатом предоставления услуги, в администрации, МФЦ осуществляется в день обращения заявителя за результатом предоставления услуги.

Срок предоставления заявителю результата услуги исчисляется со дня подписания решение о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги и составляет 1 рабочий день, и не может превышать 30 календарных дней со дня регистрации заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления услуги.

Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено.
3.3.4. Вариант 4
Результат услуги: выдача дубликата результата предоставления услуги.

Максимальный срок предоставления услуги: 30 календарных дней. 

Предоставление услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления услуги;

2) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) услуги;

3) предоставление результата услуги.

Направление межведомственных информационных запросов не осуществляется.

1. Описание административной процедуры «Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления услуги»

а) Состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления услуги:

Основанием для начала административной процедуры, является поступление заявления в администрацию по форме согласно Приложению 6 к настоящему регламенту с приложением правоустанавливающих документов, одним из способов, указанных в части 2.2 настоящего регламента.

б) Способы установления личности заявителя (представителя заявителя) для каждого способа подачи заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления услуги

В целях установления личности физическое лицо представляет в администрацию документ, предусмотренный подпунктом 1 подпункта 2.6.2 настоящего регламента. Представитель физического лица, обратившийся по доверенности, представляет в администрацию документы, предусмотренные подпунктом 2.6.2 настоящего регламента.

В целях установления личности представителя юридического лица, имеющего право действовать от имени юридического лица без доверенности, в администрацию представляется документ, предусмотренный подпунктом 1 подпункта 2.6.2 настоящего регламента. 

В целях установления личности представителя юридического лица, полномочия которого подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства РФ, в администрацию представляются документы, предусмотренные подпунктом 2.6.2 настоящего регламента.

В случае направления заявления о предоставлении услуги и прилагаемых к ним документов, в заявлении на предоставление услуги указываются следующие обязательные персональные данные: 

- для граждан - фамилия, имя, отчество, адрес, паспортные данные, ИНН; 

- для юридических лиц - наименование, место нахождения, ИНН, ОГРН.

в) Заявитель вправе обратиться за получением услуги через представителя. Полномочия представителя, выступающего от имени заявителя, подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства РФ.

г) Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, приведены в пункте 2.7 настоящего регламента. 

д) Сведения о возможности подачи заявления в территориальный орган, центральный аппарат или МФЦ (при наличии такой возможности):

В целях предоставления услуги заявители вправе обратиться в МФЦ.

е) Прием от заявителя администрацией или МФЦ заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления услуги, может быть осуществлен независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) по выбору заявителя любым способом, предусмотренным подпунктом 2.3.4 настоящего регламента.

ж) Срок регистрации заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления услуги, в органе, предоставляющем услугу, или в МФЦ
Заявление и документы и (или) информация, необходимые для предоставления услуги подлежат обязательной регистрации специалистом администрации осуществляющим прием и регистрацию заявлений или специалистом МФЦ: 

- при личном обращении в администрацию – в течение 15 минут в день обращения;

- при получении получения посредством почтовой или электронной связи, в электронном виде – не позднее окончания рабочего дня, в течение которого заявление поступило;

- при личном обращении в МФЦ – в течение 1 рабочего дня, в день подачи заявления заявителю выдается расписка из автоматизированной информационной системы МФЦ предоставления муниципальных услуг (далее – АИС МФЦ) с регистрационным номером, подтверждающим, что заявление отправлено и датой подачи электронного заявления.

- при получении через МФЦ - в течение 1 рабочего дня со дня поступления заявления от МФЦ.

В случае представления заявления и документов и (или) информации посредством ЕПГУ вне рабочего времени администрации, либо в выходной, нерабочий праздничный день, днем получения заявления и документов и (или) информации считается первый рабочий день, следующий за днем представления заявителем указанного заявления.

Ответственное должностное лицо за прием заявлений обязан проверять наличие электронных заявлений на предоставление услуги, поступивших посредством ЕПГУ, РПГУ, ГИСОГД с периодом не реже 2 раз в день и рассматривать такие заявления на предмет соответствия требованиям к заявлениям, направляемым в электронном виде и производить действия в соответствии с настоящим пунктом.

Результатом административной процедуры является регистрация заявления и приложенных документов.

После регистрации с резолюцией главы района заявление и приложенные документы и (или) информация передается специалисту ОГиИО.

2. Описание административной процедуры «Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги»

Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом ОГиИО заявления о предоставлении услуги и приложенных документов с письменным поручением в виде резолюции руководящих должностных лиц администрации.

В рамках рассмотрения заявления и приложенных документов осуществляется проверка наличия и правильности оформления приложенных документов.

Критерии принятия решения о предоставлении услуги:

1) соответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего регламента;

2) наличие в заявлении о выдаче дубликата результата предоставления услуги реквизитов, выданного администрацией уведомления о соответствии (несоответствии).

Критерии принятия решения об отказе в предоставлении услуги:

1) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего регламента;

2) отсутствие в заявлении о выдаче дубликата результата предоставления услуги реквизитов, выданного администрацией результата предоставления услуги.

По результатам проверки  заявления и приложенных документов специалист ОГиИО подготавливает проект соответствующего решения.

Результатом административной процедуры по принятию решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги является подписание дубликата или решение об отказе в предоставлении услуги.

Решение о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги принимается главой района (лицом его замещающим).

Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги исчисляется с даты получения администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги, и не может превышать 30 календарных дней со дня регистрации заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления услуги.

3. Описание административной процедуры «Предоставление результата государственной услуги»

Основанием для начала выполнения административной процедуры является подписание уполномоченным должностным лицом решение о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги.

а) способы предоставления результата услуги;

Предоставление результата услуги предоставляется в соответствии со способом подачи заявления о предоставлении услуги (если иное не указано в заявлении) и может быть осуществлено независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).

б) срок предоставления заявителю результата услуги 

Выдача документа, являющегося результатом предоставления услуги, в администрации, МФЦ осуществляется в день обращения заявителя за результатом предоставления услуги.

Срок предоставления заявителю результата услуги исчисляется со дня подписания решение о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги и составляет 1 рабочий день, и не может превышать 30 календарных дней со дня регистрации заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления услуги.

Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено.
IV. Формы контроля за исполнением

административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги, а также принятием ими решений.

Текущий контроль за соблюдением и исполнением требований настоящего регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги, осуществляется на постоянной основе главой Назаровского района (его заместителем).

Текущий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления услуги

Контроль полноты и качества предоставления услуги осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок.

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы администрации.

Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в администрацию обращений физических и юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов. 

Внеплановые проверки проводятся в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном законодательством.

Внеплановые проверки могут проводиться на основании конкретного обращения заявителя о фактах нарушения его прав на получение услуги.

Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления услуги

Должностные лица, ответственные за предоставление услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка и сроков предоставления услуги. 

МФЦ и его работники несут ответственность, установленную законодательством РФ:

1) за полноту передаваемых в администрацию заявлений, иных документов, принятых от заявителя в МФЦ;

2) за своевременную передачу в администрацию заявлений, иных документов, принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу заявителю документов, переданных в этих целях МФЦ органу государственной власти Красноярского края или администрации;

3) за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства РФ, устанавливающего особенности обращения с информацией, доступ к которой ограничен федеральным законом.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль за предоставлением услуги со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности администрации при предоставлении услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе предоставления услуги.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона ФЗ-210, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников

5.1. Заявители имеют право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) администрации, должностных лиц администрации, муниципальных служащих, МФЦ, а также работника МФЦ при предоставлении услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее – жалоба).

Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется посредством размещения информации на ЕПГУ, РПГУ на официальном сайте администрации, на информационных стендах в местах предоставления услуги.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении услуги;

2) нарушение срока предоставления услуги; 

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами РФ, законами и иными нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами Назаровского района для предоставления услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами РФ, законами и иными нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами Назаровского района для предоставления услуги у заявителя;

5) отказ в предоставлении услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами РФ, законами и иными нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами Назаровского района;

6) затребование от заявителя при предоставлении услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами РФ, законами и иными нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами Назаровского района;

7) отказ администрации, должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления услуги;

9) приостановление предоставления услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами РФ, законами и иными нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами Назаровского района;

10) требование у заявителя при предоставлении услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, либо в предоставлении услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.3. Форма подачи жалобы

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию, МФЦ либо в соответствующий орган государственной власти, являющийся учредителем МФЦ (далее - учредитель МФЦ). 

Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего услугу. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций.

5.4. Способы подачи жалобы

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации, информационной системы досудебного обжалования, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. Жалоба должна содержать следующую информацию:

1) наименование органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, МФЦ, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, должностного лица администрации, предоставляющего услугу, либо служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, должностного лица администрации, предоставляющего услугу, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

5.6. Срок регистрации и рассмотрения жалобы

Поступившая жалоба подлежит регистрации не позднее 1 рабочего дня.

Жалоба, поступившая в администрацию, МФЦ, учредителю МФЦ, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня регистрации.

Жалоба на нарушение порядка предоставления услуги МФЦ рассматривается органом государственной власти Красноярского края. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе государственной власти Красноярского края или администрации.

5.7. Результат рассмотрения жалобы

По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами РФ, нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами Назаровского района;

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 

Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю в срок не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме.

	
	Приложение 1

к административному регламенту предоставления администрацией Назаровского района муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Назаровского района, аннулирование такого разрешения»


Сведения о месте нахождения и графике работы администрации 
Назаровского района, МФЦ, номера телефонов для справок, 
адреса электронной почты 

1. Место нахождения специалистов по вопросам архитектуры и градостроительной деятельности отдела градостроительства и имущественных отношений администрации Назаровского района, представляющих муниципальную услугу - здание администрации Назаровского района, 3 этаж, кабинет  317. 

1.1. Почтовый адрес для направления документов и обращений: 

662200, Красноярский край, г. Назарово, ул. К. Маркса, №19/2. 

1.2. Режим работы отдела градостроительства и имущественных отношений: 

Ежедневно с 8.00 ч до 17.00 ч, перерыв с 13.00 ч до 14.00 ч.

Суббота, воскресенье  -  выходной

1.3. Прием заявителей осуществляется в рабочие дни недели  с 08:00 до 17:00, перерыв с 13:00 до 14:00. 

1.4. Заявитель должен быть принят Специалистами в день его обращения при наличии у него документа, удостоверяющего его личность. В случае подачи заявки представителем заявителя предъявляется надлежаще оформленная доверенность. 

1.5. Справочные телефоны: - отдела: (8-39155) 5-61-32;

- приемной: (8-39155) 5-71-32. 

1.6. Адрес электронной почты: uprdel@admr.krasnoyarsk.ru
1.7. Официальный сайт  http://nazarovo-adm.ru/.

2. . Место нахождения (почтовый адрес для направления писем)  КГБУ «МФЦ»  в г. Назарово: 662200, Красноярский край, г. Назарово, ул. Мира, владение 11, здание 1.

2.1. Режим работы КГБУ «МФЦ»: 

- понедельник, среда, пятница -  c 09.00 до 19.00;

-  вторник, четверг -  c 09.00 до 20.00;

-  суббота c 08.00 до 17.00. Воскресенье  -  выходной.
2.2. Заявитель должен быть принят Специалистами КГБУ «МФЦ» (либо по предварительной записи) в день его обращения при наличии у него документа, удостоверяющего его личность. В случае подачи заявки представителем заявителя предъявляется надлежаще оформленная доверенность. 

2.3. Телефон КГБУ «МФЦ» в Назарово: 8 (39155) 5-06-66, 8 (39155) 5-38-03, 8 (39155) 5-14-99, 8 (39155) 5-47-96, 8 (39155) 5-16-39, 8 (39155) 5-37-40
2.4. Адрес электронной почты: Е-mail: info@24mfc.ru; 
2.5. Официальный сайт КГБУ «МФЦ» - www. 24mfc.ru.ru.
2.6. Телефон многоканальный по Красноярскому краю - 8-800-200-3912.

	
	Приложение 2

к административному регламенту предоставления администрацией Назаровского района муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Назаровского района, аннулирование такого разрешения»


Перечень признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления услуги

	№ варианта
	Перечень признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления услуги

	1
	Заявитель обратился за разрешением на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

	2
	Заявитель обратился за аннулированием разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

	3
	Заявитель обратился за выдачей дубликата результата услуги

	4
	Заявитель обратился за исправлением допущенных опечаток и ошибок в выданном результате услуги


	
	Приложение 3
к административному регламенту предоставления администрацией Назаровского района муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Назаровского района, аннулирование такого разрешения»


ФОРМА
	 
	кому:     __________________________________________

от кого: 

(фамилия, имя, отчество физического лица, паспорт, наименование юридического лица 

ИНН; место нахождения и почтовый адрес; Ф.И.О. руководителя;

телефон; банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с,БИК)




Заявления на выдачу разрешения

на установку и эксплуатацию рекламных конструкций

Прошу выдать разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(тип, конструктивные размеры, технические параметры рекламной конструкции)

на срок действия договора от ____________ № ____________ на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

Адрес и место размещения рекламной конструкции:

_________________________________________________________________________

Размер фундаментного основания (указывается для наземных рекламных конструкций) _________.

Результат предоставления муниципальной услуги прошу:

	направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг(функций)» / на региональном портале государственных и муниципальных услуг
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления, организацию либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:_________________________________________


	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес:  _________________________
	

	Указывается один из перечисленных способов


Приложения:

1) данные о заявителе – физическом лице (документ удостоверяющий личность) на ___ л. в 1 экз.;

2) документ, подтверждающий полномочия представителя застройщика, в случае, если заявление направлено представителем заявителя на л. ___ в 1 экз.,;

3) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц из Федеральной налоговой службы (в случае обращения юридического лица) на л. ___ в 1 экз., (по инициативе заявителя);

4) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей из Федеральной налоговой службы (в случае обращения индивидуального предпринимателя) на л. ___ в 1 экз., (по инициативе заявителя);

5) копии документов, подтверждающих право собственности или иные законные права на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция (для заявителей, являющихся правообладателями соответствующего недвижимого имущества) на л. ___ в 1 экз., (по инициативе заявителя);

6) подтверждение в письменной форме или в форме электронного документа с использованием ЕПГУ и (или) РПГУ согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, на ___ л. в 1 экз.,1;
7) данные о расположении рекламной конструкции (адрес, месторасположение рекламной конструкции относительно земельного участка, здания или иного недвижимого имущества), фотомонтаж рекламной конструкции на предполагаемом рекламном месте, выполненный в цвете на листе формата А4, фотоизображение всего фасада (при размещении на фасадах зданий, строений и сооружений), выполненное в цвете на ___ л. в 1 экз.,;

8) проектная документация размещения рекламной конструкции:

- эскиз рекламной конструкции;

- конструктивные чертежи рекламной конструкции и способов ее крепления, подтвержденные расчетами конструкций и расчетами основания фундамента по несущей способности и деформациям;

- проект электроустановки рекламной конструкции (за исключением случаев отсутствия возможности подключения рекламной конструкции к источнику энергоснабжения).
В проектной документации должен быть указан расчетный срок службы рекламной конструкции, определена периодичность проведения владельцем рекламной конструкции проверок технического состояния рекламной конструкции;

9) документ, подтверждающий уплату государственной пошлины за выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции в размере, установленном законодательством о налогах и сборах на л. ___ в 1 экз., (по инициативе заявителя); 

10) договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции л. ___ в 1 экз., (по инициативе заявителя).
Всего приложений на _____ листах.

___________________________   ___________   _______________________________

 (должность, в случае если                                                      (подпись)                                               (расшифровка подписи)

   застройщиком является

     юридическое лицо)

            М.П.

       (при наличии)

–––––––––––––––––––––––––

1В случае если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, документом, подтверждающим согласие собственников, является протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме.
	
	Приложение 4
к административному регламенту предоставления администрацией Назаровского района муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Назаровского района, аннулирование такого разрешения»


ФОРМА
	 
	кому:     __________________________________________

от кого: 

(фамилия, имя, отчество физического лица, паспорт, наименование юридического лица 

ИНН; место нахождения и почтовый адрес; Ф.И.О. руководителя;

телефон; банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с,БИК)




УВЕДОМЛЕНИЕ 

об аннулировании разрешения на установку 

и эксплуатацию рекламных конструкций
В соответствии со статьей 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38 Ф3                        «О  рекламе» прошу Вас  аннулировать разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции ___________________________________________________

                                                   (дата и № разрешения)

Приложения:

1. Данные о заявителе – физическом лице на ___ л. в 1 экз.;

2. Документ, подтверждающий прекращение договора, заключенного между собственником или законным владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции.

Всего приложений на _____ листах.
Результат предоставления муниципальной услуги прошу:

	направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг(функций)» / на региональном портале государственных и муниципальных услуг
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления, организацию либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:_________________________________________


	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес:  _________________________
	

	Указывается один из перечисленных способов


___________________________   ___________   _______________________________

 (должность, в случае если                                                      (подпись)                                               (расшифровка подписи)

   застройщиком является

     юридическое лицо)

            М.П.

       (при наличии)

	
	Приложение 5

к административному регламенту предоставления администрацией Назаровского района муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Назаровского района, аннулирование такого разрешения»


ФОРМА
	 
	кому:     __________________________________________

от кого: 

(фамилия, имя, отчество физического лица, паспорт, наименование юридического лица 

ИНН; место нахождения и почтовый адрес; Ф.И.О. руководителя;
телефон; банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с,БИК)



Заявление
об исправлении допущенных опечаток и ошибок 
Прошу исправить ______________________________________________________________

                                                                               ( опечатку/ ошибку, указать в какой части допущена ошибка/опечатка) 

в  *___________________________________________________________________________ (указывается один из результатов услуги) ______________________________________________________________________
(дата и номер результата услуги)
	Приложение: 
	

	Номер телефона и адрес электронной почты для связи:
	

	

	Результат предоставления услуги прошу:



	направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг(функций)» / на региональном портале государственных и муниципальных услуг
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления, организацию либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:_________________________________________


	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес:  _________________________
	

	Указывается один из перечисленных способов


___________________________   ___________   _______________________________

 (должность, в случае если                                                      (подпись)                                               (расшифровка подписи)

   застройщиком является

     юридическое лицо)

            М.П.

       (при наличии)

	
	Приложение 6
к административному регламенту предоставления администрацией Назаровского района муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Назаровского района, аннулирование такого разрешения»


ФОРМА

	 
	кому:     __________________________________________

от кого: 

(фамилия, имя, отчество физического лица, паспорт, наименование юридического лица 

ИНН; место нахождения и почтовый адрес;

Ф.И.О. руководителя; телефон;

банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)


Заявление
о выдаче дубликата результата услуги
Прошу выдать дубликат ________________________________________________________
(наименование  результата услуги, дата и номер результата услуги)

	Приложение: 
	

	Номер телефона и адрес электронной почты для связи:
	

	

	Результат предоставления услуги прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг(функций)» / на региональном портале государственных и муниципальных услуг

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления, организацию либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:_________________________________________

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:  _________________________

Указывается один из перечисленных способов




___________________________    ___________             _______________________________

 (должность, в случае если                                        (подпись)                                               (расшифровка подписи)

   застройщиком является

     юридическое лицо)

            М.П.

       (при наличии)

	
	Приложение 7
к административному регламенту предоставления администрацией Назаровского района муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Назаровского района, аннулирование такого разрешения»


ФОРМА

	 
	кому:     __________________________________________

от кого: 

(фамилия, имя, отчество физического лица, паспорт, наименование юридического лица 

ИНН; место нахождения и почтовый адрес;

Ф.И.О. руководителя; телефон;

банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)


Заявление

об оставлении без рассмотрения заявления о предоставлении услуги
Прошу оставить _______________________________________________________________*

от _______________ № _______________ без рассмотрения.

                          (дата и номер регистрации)

Результат предоставления муниципальной услуги прошу:

	направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг(функций)» / на региональном портале государственных и муниципальных услуг
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления, организацию либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:_________________________________________


	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес:  _________________________
	

	Указывается один из перечисленных способов


	Приложение: _____________________________________________________________________________________

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)

	«
	
	»
	
	20
	
	г.


    М.П.

	
	Приложение 8
к административному регламенту предоставления администрацией Назаровского района муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Назаровского района, аннулирование такого разрешения»


ФОРМА
	Администрация Назаровского района Красноярского края

	(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)


РАЗРЕШЕНИЕ
на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
№ ________________ от ________________


Администрация Назаровского района в соответствии со статьей 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-Ф3 «О рекламе», на основании заявления от ____________                № __________, разрешает _______________________________________________________

(наименование юридического лица, ИНН, основной государственный регистрационный номер юридического лица,
 ФИО – для физического лица)

установить и эксплуатировать рекламную конструкцию _____________________________

_____________________________________________________________________________

(тип рекламной конструкции)

место установки (адрес, описание местоположения, номер на схеме): __________________

_____________________________________________________________________________
размер информационного поля (ширина, высота), м: ________________________________

количество информационных полей, шт.: __________________________________________

общая площадь информационных полей, кв. м: _____________________________________
Владелец рекламной конструкции: _________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

(наименование юридического лица, ИНН, основной государственный регистрационный номер юридического лица)

Собственник(и) недвижимого имущества,  к  которому  присоединена  рекламная конструкция:__________________________________________________________________

(Ф.И.О., паспортные данные физического лица, ИНН, основной государственный регистрационный номер физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя, наименование юридического лица, ИНН, основной государственный регистрационный номер юридического лица)

Приложение: схема размещения, фотографии места установки и эскиз рекламной конструкции на ____ листах.

Разрешение действительно с даты его выдачи и по ___________________ (включительно).

Рекламной конструкции присвоен регистрационный №  _____________________________
	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


    М.П.

	
	Приложение 9
к административному регламенту предоставления администрацией Назаровского района муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Назаровского района, аннулирование такого разрешения»


ФОРМА

	 
	кому:     __________________________________________

от кого: 

(фамилия, имя, отчество физического лица, паспорт, наименование юридического лица 

ИНН; место нахождения и почтовый адрес;

Ф.И.О. руководителя; телефон;

банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)


РЕШЕНИЕ

об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию
рекламной конструкции
от _________________ №  ________________

На основании  уведомления  от  ________ №  ____________ и  в  соответствии со статьей 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38 Ф3 «О  рекламе» Разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции от ______№ ________ аннулировано.
	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


    М.П.

	
	Приложение 10

к административному регламенту предоставления администрацией Назаровского района муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Назаровского района, аннулирование такого разрешения»


Форма журнала регистрации разрешений на установку рекламных конструкций 

	№ п/п
	Дата разрешения
	Регистрационный № разрешения
	Владелец рекламной конструкции
	Владелец объекта недвижимости
	Местоположение (адрес) участка
	Отметка о выдаче
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


	Приложение 11
к административному регламенту предоставления администрацией Назаровского района муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Назаровского района, аннулирование такого разрешения»


Перечень нормативных правовых актов,

регулирующих предоставление услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации; 

- Налоговым кодексом Российской Федерации;

- Жилищным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

-  Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

- Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

- Приказом министерства строительства Красноярского края от 30.09.2020 № 292-о «Об утверждении типов и видов рекламных конструкций, допустимых и недопустимых к установке на территории муниципальных образований края или части их территории, в том числе требований к таким рекламным конструкциям, с учетом необходимости сохранения внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселений или городских округов края (на территориях городских округов края, Березовского, Емельяновского, Манского, Сухобузимского муниципальных районов)»; 
- Постановлением Правительства Красноярского края от 30.07.2013 № 363-п                    «Об утверждении Порядка предварительного согласования схем размещения рекламных конструкций на земельных участках независимо от форм собственности, а также на зданиях или ином недвижимом имуществе, находящихся в собственности Красноярского края или муниципальной собственности, и вносимых в них изменений».

	
	Приложение 12
к административному регламенту предоставления администрацией Назаровского района муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Назаровского района, аннулирование такого разрешения»


Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) 

при предоставлении муниципальной услуги

	Вариант
	Основание для начала административной процедуры
	Содержание административных действий
	Срок выполнения административных действий
	Должностное лицо, ответственное за выполнение административного действия
	Место выполнения административного действия/ используемая информационная система
	Критерии принятия решения
	Результат административного действия, способ фиксации

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимой для предоставления услуги

	Вариант 1
	поступление заявления согласно приложению 3 и документов для предоставления услуги администрацию
	1. прием и проверка комплектности документов на наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных частью 2.7 регламента

2. принятие решения об отказе в приеме документов, в случае выявления оснований для отказа в приеме документов

3. регистрация заявления, в случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов
	до 1 рабочего дня
	должностное лицо администрации, ответственное за регистрацию корреспонденции
	администрация / ГИС / ПГС
	отсутствие оснований для отказа в приеме документов
	регистрация заявления и документов в ГИС (присвоение номера и даты); назначение должностного лица, ответственного за предоставление услуги (далее – Специалист ОГиИО), и передача ему документов

	Вариант 2
	поступление заявления согласно приложению 4 и документов для предоставления услуги администрацию
	
	
	
	
	
	

	Вариант 3
	поступление заявления согласно приложению 5 и документов для предоставления услуги администрацию
	
	
	
	
	
	

	Вариант 4
	поступление заявления согласно приложению 6 и документов для предоставления услуги администрацию
	
	
	
	
	
	

	2.
Межведомственное информационное взаимодействие

	Вариант 1
	зарегистрированное заявление с приложенными документами, с резолюцией главы района, поступившее Специалисту ОГиИО
	1. направление межведомственных запросов в органы и организации
	в течение 5 рабочих дней с момента регистрации заявления
	Специалист ОГиИО
	администрация/ГИС/ ПГС / СМЭВ
	отсутствие документов, необходимых для предоставления услуги, находящихся в распоряжении государственных органов (организаций)
	направление запроса в органы (организации), предоставляющие документы (сведения), предусмотренные подпунктом 2.6.4 регламента

	
	
	2. получение ответов на межведомственные запросы, формирование полного комплекта документов
	3 рабочих дня со дня направления запроса
	
	
	
	получение документов (сведений), предусмотренных подпунктом 2.6.4 регламента

	Вариант 2
	Направление межведомственных информационных запросов не осуществляется.

	Вариант 3
	

	Вариант 4
	

	3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги

	Вариант 1
	зарегистрированное заявление с приложенными документами, с

резолюцией главы района, поступившее Специалисту ОГиИО,  и получение всех сведений
	Рассмотрение  заявления и приложенных документов, сведений (включая сведения, полученные путем СМЭВ).


	до 10 календарных дней со дня регистрации заявления 
	Специалист ОГиИО
	администрация / ГИС / ПГС
	пункт  3.3.1 регламента
	результат предоставления услуги, подписанный уполномоченным должностным

лицом (усиленной квалифицированной подписью главы района или лица его замещающего)

	
	
	В случае отсутствия в заявлении сведений, предусмотренных подпунктом 2.3.4 настоящего регламента, или документов, предусмотренных подпунктами 1 – 3, 7 – 9, 11 подпункта 2.6.4 настоящего регламента, администрация в 3 рабочих дней со дня поступления заявления и прилагаемые к нему документы без рассмотрения с указанием причин возврата
	3 рабочих дня со дня регистрации заявления
	Специалист ОГиИО
	
	
	

	
	
	проведение проверки проекта рекламной конструкции и ее территориальное размещение на соответствие  требованиям технического регламента, заявленному месту размещения, требованиям нормативных актов по безопасности движения транспорта,  архитектурному облику сложившейся застройки Назаровского района, и иных требований законодательства РФ.
	до 30 календарных дней 
	Специалист ОГиИО
	
	
	

	
	
	принятие решения о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций 
	до 10 календарных дней 
	глава района или лицо его замещающее
	
	
	

	Вариант 2
	зарегистрированное заявление с приложенными документами, с

резолюцией главы района, поступившее Специалисту ОГиИО,  и получение всех сведений
	рассмотрение заявления и приложенных документов, сведений 
	до 15 календарных дней со дня регистрации заявления
	
	
	пункт  3.3.2  регламента
	

	
	
	В случае отсутствия в заявлении реквизитов выданного разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, администрация в течение 3 рабочих дней со дня поступления заявления и прилагаемые к нему документы возвращает заявление без рассмотрения с указанием причин возврата заявителю.
	3 рабочих дня со дня регистрации заявления
	
	
	
	

	
	
	принятие решения об аннулировании (об отказе аннулирования) разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций
	до 15 календарных дней
	
	
	
	

	Вариант 3
	зарегистрированное заявление с приложенными документами, с

резолюцией главы района, поступившее Специалисту ОГиИО, и получение всех сведений
	проверка наличия и правильности оформления документов
	до 28  календарных 
дней
	Специалист ОГиИО
	
	пункт  3.3.3  регламента
	

	
	
	Принятие решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги
	
	глава района или лицо его замещающее
	
	
	

	Вариант 4
	зарегистрированное заявление с приложенными документами, с

резолюцией главы района, поступившее Специалисту ОГиИО, и получение всех сведений
	проверка наличия и правильности оформления документов
	
	Специалист ОГиИО
	
	пункт  3.3.4  регламента
	

	
	
	Принятие решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги
	
	глава района или лицо его замещающее
	
	
	

	4. Предоставление результата услуги

	Вариант 1
	решение о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги подписанное уполномоченным должностным лицом
	предоставление результата заявителю (представителю)
	до 1 рабочего дня
	Специалист ОГиИО
	администрация / ГИС / ПГС
	-
	предоставление результата услуги

	Вариант 2
	
	
	
	
	
	
	

	Вариант 3
	
	
	
	
	
	
	

	Вариант 4
	
	
	
	
	
	
	


	Приложение 13
к административному регламенту предоставления администрацией Назаровского района муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Назаровского района, аннулирование такого разрешения»


Порядок, сроки и размер уплаты государственной пошлины
за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции
В соответствии с подпунктом 105 пункта 1 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции уплачивается государственная пошлина в размере 5000 рублей, в порядке, предусмотренном статьей 333.18 Налогового кодекса Российской Федерации (до выдачи документов).

Банковские реквизиты для зачисления государственной пошлины за выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции:

УФК по Красноярскому краю 
(Администрация Назаровского района л/с 04193019380)

ИНН 2456001759

КПП 245601001

Единый казначейский счет 40102810245370000011

Номер казначейского счета 03100643000000011900
Отделение Красноярск банка России 
//УФК по Красноярскому краю г. Красноярск

БИК 010407105

ОКТМО 04637000

КБК 016 10807150010000110

